ZARZADZENIE NR 5/2021 - Adm. 011-8/21
Prezesa Sadu Rejonowego w Gdyni
z dnia 26 stycznia 2021 roku

w sprawie zasad przeprowadzania wideokonferencji

w Sadzie Rejonowym w Gdyni

Celem zapewnienia przestuchania $wiadka, biegtego lub strony w trybie art. 235 §
2 k.p.c. lub art. 177 § 1 k.p.k w formie wideokonferencji w Sadzie Rejonowym w
Gdyni zarzadzam co nastepuje:

§1
Whnioski o przeprowadzenie wideokonferencji skiada sie do Prezesa Sadu

Rejonowego w Gdyni.

§2
Wideokonferencje przeprowadzane sg przez Sad Rejonowy w Gdyni na Sali

rozpraw wyposazonej w sprzet do nagrywania.

§3
Koordynator urzadzenia
Koordynatorem urzadzenia jest pracownik Oddziatu Administracyjnego
Do obowigzkéw koordynatora urzadzenia nalezy:
a) uzgadnianie terminu przeprowadzania wideokonferencji wnioskowanych przez
sady,
b) prowadzenie harmonogramu dostepnosci urzadzenia umozliwiajacego
przeprowadzanie dowodu na odlegto$é znajdujacego sie w dyspozycji oddziatu.

. W harmonogramie o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, w szczegdlnosci odnotowuje sie

fakt zarezerwowania urzadzenia w okregionym czasie.
Dane kontaktowe Koordynatora urzadzenia (imie i nazwisko, numer telefonu,
numer faksu, adres e-mail) umieszczane sg na stronie internetowej Sadu

Rejonowego w Gdyni

. Pracownik Oddzialu Administracyjnego przekazuje kierownikowi Oddziatu

Informatycznego dane kontaktowe Koordynatora urzadzenia oraz informuje o
kazdej zmianie, celem zamieszczenia lub zaktualizowania informacji dostgpnych

na stronie internetowej.



§4

Czynnosci Sadu Rejonowego w Gdyni jako sadu wezwanego
Po wplywie do Sadu Rejonowego w Gdyni wniosku sadu orzekajacego i
zadekretowaniu go przez Prezesa Sadu na wiasciwy wydziat/sekcja oraz na
Oddziat Informatyczny, sekretariat Prezesa sporzadza kopie wniosku i przekazuje
ja do wiasciwego wydziatu/sekcji Sadu Rejonowego w Gdyni oraz do Oddziatu
Informatycznego
Kierownik sekretariatu wilasciwego wydzialu Ilub sekcji wyznacza osobe,
uprawniong do udziatu w wideokonferencji.
. Osoba wyznaczona do udzialu w wideokonferencji w wyznaczonym czasie i
miejscu uczestnicy w czynnosSciach zwigzanych z przeprowadzeniem dowodu na
odlegtos¢, m. in.:
a) potwierdza tozsamos¢ stawiajacych sie oséb,
b) w przypadku kilku oséb przestuchiwanych - wzywa zgodnie z dyspozycjami

sadu orzekajgcego.
. O wlasdciwosci wydziatu/sekcji, o ktérej mowa w ust. 1 w ust. 2, decyduje

sygnatura wniosku.

§5
Czynnosci Sadu Rejonowego w Gdyni jako sadu orzekajacego

. W przypadku, gdy Sad Rejonowy w Gdyni jest sadem orzekajacym, po wydaniu
postanowienia o przeprowadzeniu dowodu na odlegto$é¢ przy uzyciu urzadzen
technicznych, Kierownik sekretariatu wydziatu orzekajgcego/sekcji lub osoba przez
niego wyznaczona:

a) sprawdza harmonogram dostepnosci urzadzenia w Sadzie Rejonowym w Gdyni
u Koordynatora urzadzenia,

b) kontaktuje sie z sadem wzywanym w celu uzgodnienia terminu
wideokonferencji,

C) zgfasza uzgodniony termin wideokonferencji Koordynatorowl urzgdzenia,
d) kieruje do Oddziatu Informatycznego informacje nt.:
i planowanej daty i godziny potaczenia,
ii. sadu wezwanego, z ktérym nalezy zestawi¢ potaczenie,
iii. pomieszczenia, w ktérym potaczenia ma by¢ zestawione.

Koordynator urzadzenia, po otrzymaniu informacji o ktérej mowa w ust. 1 lit. c)
odnotowuje uzgodniong wideokonferencje w harmonogramie dostepnosci
urzadzenia.



§6
Obstuga techniczna wideokonferencji

Osoba odpowiedzialng od strony technicznej za umozliwienie przeprowadzenia
wideokonferencji (zestawienie potaczenia oraz roztaczenie potaczenia) jest
wyznaczony pracownik Oddziatu Informatycznego.

Do obowigzkéw pracownika Oddziatu Informatycznego, o ktérym mowa w ust. 1
nalezy:

a) utrzymywanie sprzetu w gotowosci,
b) zestawienie potaczenia na dzien i godzing oraz na Sali wskazanej we wniosku,

c) zapewnienie na wezwanie osoby wyznaczonej do uczestnictwa w
wideokonferencji, pomocy w przypadku technicznych problemoéw zwigzanych z
potaczeniem w toku przeprowadzenia wideokonferenciji.




