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Rozdziat . Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Sad Rejonowy w Gdyni
ul. Pl. Konstytucji 5
81-354 Gdynia

Telefon: (58) 76-56-107

Strona internetowa: www.gdynia.sr.gov.pl

e-mail: oddzial.gospodarczy@gdynia.sr.gov.pl

Regon: 000321810

NIP: 586-17-70-179

Godziny pracy Oddziatu Gospodarczego: 7:30 — 15:30.

Dni pracy Sadu: poniedziatek — pigtek.

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamdwienia.

2.1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast.
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1986)
zwanej dalej ustawg PZP.

2.2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkdw Zamodwienia zwang
dalej SIWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

2.3. Wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okredlonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2.4. Zamawiajgcy udostepnia SIWZ wraz z zatgcznikami za posrednictwem Systemu zapewniajacego
obstuge procesu udzielania zamodwien publicznych za posrednictwem S$rodkéw komunikacji
elektronicznej w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci pod adresem:
https://ezamowienia.ms.gov.pl oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego www.gdynia.sr.gov.pl
(ilekro¢ w dokumentacji postepowania wskazana jest ,strona internetowa” nalezy przez to rozumiec
ten wtasnie adres internetowy)

2.5. Wykonawca sktada oferte w Systemie, za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej.
Zamawiajacy informuje, iz dopuszcza réwniez mozliwosé ztozenia oferty w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci: osobiscie, za posrednictwem Operatora Pocztowego lub postanca.

2.6. W niniejszym postepowaniu, dziatajac na podstawie przepisu art. 24aa ustawy PZP, Zamawiajacy
moze najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza zgodnie z kryteriami okreslonymi w SIWZ, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu (tzw. procedura odwrécona).

Rozdziat Ill. Opis przedmiotu zamdwienia.
3.1. Przedmiotem zamdéwienia jest:

Sprzatanie i konserwacja pomieszczeri Sadu Rejonowego w Gdyni wraz z korytarzami, utrzymanie
czystosci na terenach zewnetrznych Sadu oraz konserwowanie i czyszczenie mebli w pomieszczeniach
i korytarzach Sadu.



kody CPV:

90910000-9 — ustugi sprzgtania

90919200-4 — ustugi sprzatania biur,

90919100-3 — ustugi czyszczenia urzadzen biurowych

90911300-9 — ustugi czyszczenia okien,

90620000-9 — ustugi od$niezania

77310000-6 — ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenéw zielonych
77312100-1 — ustugi odchwaszczania

Powierzchnia Sadu objeta zamdwieniem:

Rodzaj pomies
Sal‘e rozpraw 30 1458 Parkiet/tarkett
Sekretariaty i pokoje 164 3642 Wyktadzina
sedziow,
ozostata ow.
p‘ P 7 250 tarkett
uzytkowa
Hole i korytarze - 700 Kamien/glazura
- 400 Parkiet
- 730 tarkett
Schody - 420 kamien
WC 34 330
Archiwum (miedzy 200 Beton/tarkett/glazura
potkami)
Areszt - cele 7 55 Kamien/glazura
Policja - areszt - 15 Wyktadzina
Policja sadowa - 60 parkiet, wyktadzina
Razem 242 8260 -
Dziedziniec - 2100 -
wewnetrzny — wraz z
odsniezaniem
Chodniki — wraz z - 300 -
odsniezaniem




Metraz wewnetrzny objety sprzagtaniem w rozbiciu na poszczegéine budynki Sadu:

Budynek przy Pl. Konstytucji 5 - 6504 m2
w tym:

powierzchnia uzytkowa - 4544 m2
powierzchnia ruchu (korytarze, hol, klatki schodowe) -1960 m2
Budynek przy ul. Jana z Kolna 55 (brak windy) - 1756 m2
wiym:

powierzchnia uzytkowa - 1266 m2
powierzchnia ruchu (korytarze, hol, klatki schodowe) - 490 m2

Czynnosci objete ustugg:

e sprzatanie i konserwacja pomieszczen i korytarzy sagdowych,

e czyszczenie i konserwowanie mebli w pomieszczeniach i korytarzach;

e utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych Sadu:
zgodnie z czescig VI ,Regulaminu sprzatania budynkéw SR w Gdyni” (zatgcznik nr 5 do SIWZ),
zbieranie $mieci, zamiatanie, pielegnacja zieleni na terenie budynku, na dziedziricu
wewnetrznym oraz na terenach przed wejéciami do budynkéw Sadu, wraz z od$niezaniem w
okresie zimowym, pielegnacja roslin w holach - okoto 10 donic;

e utrzymanie czystosci w sanitariatach;

e utrzymywanie w czystosci windy oraz platformy dla oséb niepetnosprawnych;

e mycie okien — min. dwa razy w roku (ostateczna czestotliwos¢ ustalona zostanie w oparciu o
ztozone oferty);

e mycie okna frontowego, wymagajgce zatrudnienia grupy alpinistycznej lub uzycia sprzetu
umozliwiajgcego mycie okien na wysokosci (wysokos¢ budynku 20 m) — dwa razy w roku.

Doktadny metraz okien wymagajgcy zatrudnienia grupy alpinistycznej lub uzycia sprzetu
umozliwiajgcego mycie okien na wysokosci:
Okno frontowe: wysokos$¢ - 16,5m
powierzchnia - 102 m2
Okna w salach rozpraw: 4 sale rozpraw
wysokos¢ : 5,8 m, powierzchnia 36 m2
wysokos¢ : 4,3 m, powierzchnia 24,5 m2
Okna w klatkach schodowych: tgczna powierzchnia 64 m2 (dwustronne mycie)

- ilos¢ okien - 390
- metraz okien - 710 m2 (dwustronne mycie)
- rodzaj okien - jednoskrzydtowe i dwuskrzydtowe, zespolone i skrzynkowe

Pozostate informacje okreslajace przedmiot zaméwienia:

e na terenie Sadu znajduje sie: bud. ,A” — 161 szt. duzych i 99 matych, bud. ,,B” — 54 duze i 70
matych pojemnikdéw na $mieci,

na terenie Sadu funkcjonuje 100 niszczarek (codzienne opréznianie koszy na Scinki)
zapewnienie piasku i soli w okresie zimowym pozostawia sie w gestii Wykonawcy,

miejsce sktadowania $niegu oraz jego wywoz pozostawia sie w gestii Wykonawcy,

nie przewiduje sie zabezpieczenia gtdwnego wejscia w maty antyposlizgowe.

zakup mydta, papieru toaletowego i recznikdw jednorazowych oraz ich biezace uzupetnianie
w sanitariatach lezy w gestii Wykonawcy.



(Recznik papierowy biaty, jednowarstwowy, makulaturowy, sktadka ZZ, umozliwiajacy
automatyczne podawanie po jednym listku z podajnika, wymiary listka ~ 230x232 mm,
gramatura min. 34 g/m2; ilo$¢ podajnikéw: Bud. »A” = 24 szt. Bud. ,,B” — 14 szt.;
Papier toaletowy biaty, typu Jumbo/Gigant, 2-warstwowy, makulaturowy, gofrowany, z
perforacja, gramatura min. 18g/m. iloé¢ podajnikéw: bud. »A” =34 szt, bud. ,B” 18 szt.;
Mydto w ptynie z gliceryna, kolor biaty lub przezroczysty o delikatnym zapachu, wspétczynnik
PH 5,5. llo$¢ podajnikéw: bud. ,A” - 22 szt., bud. »B” — 16 szt.)
Zamawiajacy nieodptatnie zapewni miejsce do przechowywania ww. asortymentu na terenie
budynku ,A”.

® wymagana jest stafa obecnos¢ jednej osoby sprzatajacej w godzinach urzedowania Sadu
Rejonowego w Gdyni. Osoba ta musi dysponowaé telefonem stuzbowym umozliwiajgcym
kontakt z nig w przypadku wystapienia pilnej potrzeby interwencji serwisu sprzatajacego.
Numer telefonu wtasciwy do kontaktu z ww. osoba nalezy przekazaé pracownikom Oddziatu
Gospodarczego.
Na czas obowigzywania stanu pandemii:
Dodatkowa osoba w godzinach urzedowania Sadu. Do jej obowiazkéw nalezeé bedzie
dezynfekcja klamek, poreczy, uchwytéw, pulpitéw w korytarzach (co 2 godziny) a takze na
telefoniczne zgtoszenie pracownikéw sekretariatéw (na telefon stuzbowy) dezynfekcja
powierzchni dotykowych (fawy, stoly, méwnice) na salach rozpraw po zakonczonych
rozprawach.
Wyznaczony do kontaktu z Wykonawcg pracownik Oddziatu Gospodarczego, kazdego dnia do
godz. 13.00 bedzie przekazywat drogg mailows, koordynatorowi Wykonawcy informacje na
temat sal rozpraw, na ktérych danego dnia odbyly sie wokandy, w celu zdezynfekowania
powierzchni dotykowych na tych salach po godzinach urzedowania Sgdu. Dodatkowo serwis
popotudniowy zobowigzany bedzie do dezynfekcji klamek, uchwytéw, poreczy, wigcznikow
Swiatta, przyciskéw windy.
Zapewnienie Srodka do dezynfekcji powierzchni lezy w gestii Wykonawcy.
Wykonawca uwzgledni koszty zwigzane z ustugg dodatkowa w formularzu cenowym
stanowigcym zataeznik nr la do SIWZ i w kwocie oferty. Zaoferowana kwota bedzie
maksymalng warto$cig umowy. Po odwotaniu stanu pandemii faktury bedg pomniejszane o
wartos¢ wyceny dodatkowej ustugi dezynfekcji wskazang w formularzu cenowym.

3.2. SzczegGtowy wykaz czynnosci znajduje sie w zatgczniku nr 5 do SIWZ — Regulamin sprzatania
budynkéw SR w Gdyni

Zaleca sig, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania
oferty oraz podpisania umowy i nalezytego wykonania ustugi, w tym szczegdlnie aby dokonat wizji
lokalnej (po wczedniejszym jej umdwieniu z pracownikiem Oddziatu Gospodarczego pod nr telefonu
(58) 76 56 107 lub droga mailowa: oddzial.gospodarczy@gdynia.sr.gov.pl) .

3.3. Realizacja robot:

1) Przez codzienne $wiadczenie ustug rozumiane jest wykonywanie czynnosci okreslonych umowa w
dni powszednie od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. W
przypadku wyznaczenia przez wtadze Sadu soboty jako dnia pracujacego w zastepstwie za inny
wolny, réwniez w soboty;

2) W ramach niniejszego zaméwienia Wykonawca bedzie wykonywaé czynnosci powszechnie przyjete
dla tego typu ustug, zapewniajac czysto$é, higiene i estetyke w pomieszczeniach biurowych,
pomocniczych, ciggach komunikacyjnych, w pomieszczeniach sanitariatéw, w windzie;

3) Praca na terenie budynkéw wykonywana bedzie w godzinach:

. w dni robocze (wtorek-piatek) od g. 15.30, w poniedziatek od g. 18.00 (pomieszczenia, ktére
nalezy sprzata¢ w godzinach pracy Sadu wskazane s3 w Zataczniku nr 5 do SIWZ — Regulamin
sprzgtania budynkéw SR w Gdyni jako POMIESZCZENIA SPECJALNE.),
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. w dni wolne od pracy (catodobowo),
4) Wykonawca zapewni do realizacji przedmiotu umowy przeszkolonych pracownikéw i osoby
nadzorujgce realizacje prac w liczbie zapewniajacej wiasciwe wykonanie zamdéwienia w tym jedna
osoba dyzurujgca stale w godzinach pracy Sadu (oraz jedna osoba dodatkowa na czas trwania stanu
pandemii).
Osoby te nie moga byé skazane za popetnienie przestepstwa/przestepstwa skarbowego. Do
$wiadczenia ustugi nie moga by¢ dopuszczone osoby, ktére figurujg jako osoby skazane w Kartotece
Karnej Krajowego Rejestru Karnego. Osoby sprzgtajgce oraz sprawujace nadzor, zobowigzane sg do
znajomosci przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 742 ze zm.) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1781 ze zm.) oraz przepisow dotyczacych odpowiedzialnosci karnej za naruszenie
tajemnicy panstwowej i stuzbowej.
Ww. osoby wyszczegélnione zostang w Zatgczniku nr 7 do SIWZ — Wykaz oséb. Wraz z wykazem
Wykonaweca sktada o$wiadczenie ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 8 do SIWZ.
W przypadku stwierdzenia, ze liczba pracownikéw oddelegowana przez Wykonawce do realizacji
zadania nie zapewnia nalezytego jego wykonania Zamawiajgcy moze pisemnie zwrdci¢ sie do
Wykonawcy o zwiekszenie obsady.
5) Wykonawca najpdzniej na 3 dni przed przystgpieniem oséb zatrudnionych na podstawie stosunku
pracy do wykonywania czynnosci w ramach przedmiotu umowy, lub w terminie do 3 dni od
dokonania dozwolonej zmiany w sktadzie personelu przekaze Zamawiajacemu oswiadczenia
pracownikéw wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy, potwierdzajgce ich niekaralnosé¢ za
przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz iz nie jest prowadzone przeciwko tym osobom
postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe. Wzér
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 9 do SIWZ.
6) Zamawiajacy nie dopusci do wykonania przedmiotu umowy pracownikdéw Wykonawcy, w stosunku
do ktérych nie dostarczy on ww. odwiadczeh.
7) O zmianie pracownika realizujgcego przedmiot umowy Wykonawca kazdorazowo powiadomi
Zamawiajgcego pisemnie. W w/w sytuacji Wykonawca zobowigzany jest réwniez do ziozenia
uaktualnionego Wykazu oséb (zatgcznik nr 7 do SIWZ) wraz z oswiadczeniem Wykonawcy (zatacznik
nr 8 do SIWZ) oraz oswiadczeniem Pracownika (zatgcznik nr 9 do SIWZ).
8) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone przez swoich
pracownikéw w toku wykonywania prac stanowigcych przedmiot umowy. W przypadku uszkodzenia,
zniszczenia lub obnizenia uzywalnosci pomieszczert, w tym wszelkich ruchomosci w nich sie
znajdujgcych Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia wyrzadzonej szkody lub pokrycia
kosztow jej usuniecia. Na takg okoliczno$¢ Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy ekspertyze opisujaca
stopien stwierdzonego uszkodzenia, a Wykonawca w terminie 7 dni od jej otrzymania przedstawi
swoje stanowisko i decyzje o sposobie pokrycia kosztéw.
9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne
na zasadach ogélnych.
10) Wykonawca na wtasny koszt zapewni pracownikom realizujgcym przedmiot umowy:

e przeszkolenie w zakresie BHP i ppoz., ochrony danych osobowych oraz zasad udzielania

pierwszej pomocy;

e odziez roboczg;

e identyfikator z imieniem, nazwiskiem oraz zdjeciem;

e Srodki czystosci, urzadzenia i narzedzia niezbedne do realizacji ustugi;
11) Pracownikom Wykonawcy zabrania sie w szczegdlnosci:

e opuszczania obstugiwanego obiektu w okresie od rozpoczecia pracy, az do jej zakornczenia,

e informowania oséb postronnych o przebiegu pracy, jej organizacji, warunkach i zaistniatych

zdarzeniach;
e przyjmowania wizyt oséb postronnych na terenie obstugiwanych obiektow;




® wnoszenia na teren obiektéw Zamawiajgcego: alkoholu, $rodkéw odurzajacych oraz ich
spozywaniai przyjmowania;
* wynoszenia jakiegokolwiek mienia;
e korzystania ze stacji telefonicznych znajdujacych sie w sprzatanych pomieszczeniach, z
wyjatkiem przeprowadzania rozméw w razie wystgpienia zagrozenia zycia lub mienia.

12) Wykonawca na pisemny wniosek Zamawiajgcego jest zobowigzany do zmiany sposobu obsady
stanowiska, w tym réwniez do zastgpienia danego pracownika innym. Ztozony whniosek nie wymaga
uzasadnienia. Zmiany obsady stanowiska Wykonawca dokona nie pézniej, niz w ciggu 5 dni od
otrzymania od Zamawiajacego informacji o takiej koniecznosci. Fakt dokonania w/w Zmiany
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ pisemnie najpdzniej w dniu oddelegowania do obiektu
Zamawiajacego nowego pracownika. Wykonawca zobowiazany jest réwniez w takim przypadku do
ztozenia dokumentdw zgodnie z pkt. 7 powyiej.
13) W przypadku zagubienia lub utraty kluczy z winy pracownika Wykonawcy wymiana zamka lub
innego urzadzenia zabezpieczajgcego zostanie niezwtocznie zrealizowana przez Zamawiajgcego,
natomiast kosztami materiatéw i ustugi obcigzony zostanie Wykonawca.
14) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i dostarczenia we wiasnym zakresie i na swoj koszt
wszelkich $rodkéw i urzadzen niezbednych do realizacji przedmiotu umowy, a w szczegélnoéci
srodkéw myjacych, czyszczacych, dezynfekujacych, toaletowych w iloéciach niezbednych do
utrzymania obiektu w statej czystosci.
15) Uzywane przez Wykonawce $rodki muszg by¢ bezspornie dobrej jakosci, skuteczne w stosowaniu,
powszechnie dostepne i uzywane na rynku, posiadajace karty charakterystyki, bezpieczne dla ludzi i
kazdej zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne, posiadajace wiaéciwosci odttuszczajaco —
myjace. Stosowanie $rodkéw o wiasciwosciach odttuszczajgcych jest wymagane dla okreélonych
powierzchni.
16) Ustuga powinna by¢ wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby uzyte w celach
czyszczacych substancje i preparaty nie stanowity zagrozenia dla zdrowia, zycia i érodowiska, tzn. w
szczegblnosci odpowiadaty wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011 roku o substancjach i ich
mieszaninach (t.j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 143).
17) Zamawiajagcy w ramach umowy udostepni (nieodptatnie) Wykonawcy pomieszczenie do
przechowywania sprzetu i srodkdw czystosci. Koszty energii elektrycznej i wody, zuzytych w iloéciach
potrzebnych do prawidiowego wykonania ustugi Zamawiajagcy pokryje z wtasnych $rodkéw
finansowych i kosztami tymi nie bedzie obcigzat Wykonawcy.

do wgladu )Oplef:um;éw o;",pr‘aéezz



19) Informacje o podwykonawcach: ;

a) Wykonawca wykona kluczowe cze$ci zamodwienia samodzielnie. Zamawiajgcy dopuszcza
postuzenie sie podwykonawcami w zakresie czynnosci wymagajacych uprawnienn wysokosciowych
(mycie okien fasadowych, usuwanie sopli, od$niezanie i wywozenie $niegu z dachéw Sadu) oraz
odéniezania i wywozenia éniegu z terendw dziedzitica wewnetrznego i terendw zewngtrznych.
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b) Powierzenie wykonania czeéci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

c) Na podstawie art. 36b ust 1 PZP, Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce
firm podwykonawcéw (informacje w tym zakresie Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ w
formularzu ofertowym wg. wzoru przedstawionego w zatgczniku nr 1 do SIwz).

d) Na podstawie art. 36b ust 1a PZP, z uwagi na okolicznos¢, iz realizowane prace beda wykonywane
w miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi Zamawiajgcego, Zamawiajacy zada, aby przed
przystgpieniem do wykonania zamdwienia Wykonawca o ile s3 juz znane, podat nazwy aibo imiona i
nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw oraz oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w
wykonanie prac. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych
mowa powyzej, w trakcie realizacji zaméwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcéw, ktérym w pézniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje prac.

e) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreélonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.

f) Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czeéci zaméwienia na ustugi nastepuje w trakcie jego
realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawia oswiadczenie, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

g) Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia
wykonania czeéci zamdwienia podwykonawcy.

h) Zapisy ppkt. f)ig) stosuje si¢ wobec dalszych podwykonawcéw.

20) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

21) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwieri uzupetniajacych.
22) Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

23) Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcéw whniesienia wadium.

3.4. Istotne dla stron postanowienia zawarte s3 we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 6 do
SIWZ.

Rozdziat IV. Termin wykonania zamdéwienia.

Catos¢ zamoéwionych ustug winna byé realizowana w okresie od dnia 01.10.2020 r. do dnia
30.09.2021

Rozdziat V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkoéw.

5.1.Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) spetniajg nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

e kompetenciji lub uprawnier do prowadzenia okreslone] dziatalnoici zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:
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Zamawiajgcy nie wyznacza szczegéfowego warunku w tym zakresie.

e sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat przez caly czas trwania Umowy
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwiqzanej z przedmiotem zaméwienia na sume ubezpieczenia co najmniej

200000,00 PLN

e zdolnoéci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezel
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, naleiycie wykonaf, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonuje nalezycie: co najmniej dwie
ustugi, rozumiane jako dwie umowy/zamdwienia o wartoéci brutto co najmniej 245000,00 zt
kazda, polegajace na utrzymaniu czystosci w budynkach uzytecznosci publicznej, przez okres
min. 12 miesiecy - zatacznik nr 4 do SIWZ — Wykaz ustug.

Okreélenie ,budynki uzytecznoéci publicznej” oznacza obiekty wg definicji zawartej w
Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r., poz.

1422).

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie minimum 1
Wykonawca musi samodzielnie spetni¢ ten warunek.

3) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

5) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdéwienia.

6) Jezeli oferta Wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, umowy
regulujgcej ich wspodtprace.

7) Wykonawca, moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polegac na
zdolnoéciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkdéw prawnych.

8) W takim przypadku, Wykonawca, stosownie do postanowien art. 22a ust. 2 PZP musi udowodnic¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdw, w szczegblnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji przedmiotowego zamdéwienia.

9) Zamawiajacy na podstawie art. 22a ust. 3 PZP ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne
podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie
zachodza wobec takiego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22
i ust. 5 PZP.

10) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu o
ktérym mowa w pkt. 7 nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodza wobec niego podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
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b) zobowigazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnoéci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng o ktérej mowa w pkt. 2,

11) W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnoéciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zamawiajgcy moze
zadac dokumentdw, ktére okreslaja w szczegdlnoéci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu
zamowienia publicznego,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnoéciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w

postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnoéci dotycza.

5.2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznoéci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy PZP.

5.3. Dodatkowo z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na
podstawie art. 24 ust. 5 ustawy PZP:

5.3.1. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015
r. —Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2 2020 r. poz. 814 t.]. ze zm.) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z
wyjgtkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 . poz. 498, 912, 1495 i 1655);

5.3.2. ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegéinosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykazac za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych:;

5.3.3. jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 pkt 14 ustawy PZP, uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacji okreélonej w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy PZP z:

. Zamawiajgcym,

- osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego,

. cztonkami komisji przetargowej,

. osobami, ktére ztozyly o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a chyba, ze jest mozliwe

zapewnienie bezstronnodci po stronie Zamawiajacego w inny sposéb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

5.3.4. ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamdéwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z
Zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy PZP, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasadzenia odszkodowania;

5.3.5. bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono kare
aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych;

5.3.6. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spétki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5.3.5.

5.3.7. wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjna o naruszeniu obowigzkdéw
wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony Srodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzja kare pienigzna nie nizszg niz 3000 ztotych;
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5.3.8. ktory naruszyt obowigzki dotyczace pfatnosci podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych $rodkow
dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy PZP, chyba ze
Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci.

5.4. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy PZP.

5.5. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16-20
ustawy PZP lub na podstawie okolicznosci wymienionych w pkt. 5.3. SIWZ, moze przedstawi¢ dowody
na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolInosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoééuczynienie pieniezne za doznana krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspdfprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.
Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sig¢ o udzielenie
zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony wyrokiem okres obowiazywania tego zakazu.

5.6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegélne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie pkt. 5.5.
5.7. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

5.8. Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kaidym etapie postgpowania o udzielenie

zamowienia (art. 24 ust. 12 ustawy Pzp)

Rozdzial VI. Wykaz o$wiadczer lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

UWAGA:

Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktdrego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia publicznego Wykonawcy, ktérego oferta w toku
oceny ofert nie zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejszq, tzn. otrzyma najwigkszg
liczbe punkéw na podstawie kryteriéw opisanych w Rozdziale Xl pkt 12.2., z zastrzezeniem pkt 12.6
oraz, ktory nie zostanie wykluczony oraz spetnia warunki udziafu w postepowaniu.

Jezeli jednak Wykonawca o ktérym mowa w powyiszym zdaniu uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udziatu w
postepowaniu Wykonawca, ktory zfozyt oferte najwyiej ocenionq sposréd pozostatych ofert.

6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
i wykazania braku podstaw wykluczenia, Zamawiajacy zada aby Wykonawca zlozyt wraz z ofertg:
6.1.1. Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania oraz spefniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, zwane dalej Oswiadczeniem (w zatgczeniu wzdér formularza - zatgcznik nr 2
do SIW2);

6.1.2. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby - warunkéw udziatu w postgpowaniu - zamieszcza w Oswiadczeniu informacje, o tych
podmiotach. We wskazanym zakresie podmiot trzeci sktada O$wiadczenie, o ktérym mowa w ppkt
6.1.1;

6.1.3. Wykonawca, ktéry w celu wykazania braku istnienia wobec niego podstaw do wykluczenia z
udzialu w postepowaniu zamierza powierzy¢ wykonanie czeéci zamodwienia Podwykonawcom,
zamieszcza w Oswiadczeniu informacje, o tych podmiotach. We wskazanym zakresie podmiot trzeci
sktada Oswiadczenie, o ktérym mowa w ppkt 6.1.1;
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6.1.4. Petnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujacej/podpisujacych oferte do podejmowania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy sktadajacego oferte, gdy prawo do podpisania oferty nie wynika z
innych dokumentéw do niej zatgczonych (jezeli dotyczy).

e W przypadku wyboru przez Wykonawce sktadania oferty w trybie tradycyjnym
petnomocnictwo sktada sie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza.

* W przypadku wyboru przez Wykonawce sktadania oferty elektronicznej pefnomocnictwo
skfadane jest w oryginale, w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub kopii elektronicznej poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem
poprzez jej opatrzenie przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6.1.5. Petnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w imieniu wszystkich Wykonawcéw wspélinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (jezeli dotyczy):

e W przypadku wyboru przez Wykonawce skiadania oferty w trybie tradycyjnym
pefnomocnictwo sktada sie w formie oryginatu Iub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginafem przez notariusza.

* W przypadku wyboru przez Wykonawce sktadania oferty elektronicznej petnomocnictwo
skftadane jest w oryginale, w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub kopii elektronicznej poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem
poprzez jej opatrzenie przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6.1.6. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
Rozdziale V pkt 5.1. — zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca przedfozy wykaz ustug
wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest kr6tszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw,
na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub ciaglych s wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczer okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bad?
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przez uptywem terminu sktadania ofert. Dowody nalezy ztozy¢ wraz z oferta. Wzér wykazu
stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

6.1.7. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
Rozdziale V pkt 5.1. — sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Wykonawca przedtozy optacong polise,
a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoici zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na kwote co najmniej 200000,00 PLN.

6.2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia w Systemie, na Portalu
https://ezamowienia.ms.gov.pl oraz na stronie internetowe;j Zamawiajgcego informacji, o ktdrej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajgcemu O$wiadczenie Wykonawcy o
przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej. W przypadku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z o$wiadczeniem dowody/dokumenty
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bad? informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia
konkurencji w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do SIWZ).

e W przypadku wspdlnego ubiegania siec o zamdwienie przez Wykonawcow, os$wiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zaméwienie.

UWAGA

6.3. Zamawiajacy nie zada zfozenia ponizszych oswia
ich zada¢ od Wykonawcy, o ktérym mowa w art. 24aa ust. 1 albo ust. 2.

W tym celu Zamawiajacy moze zgdac: o _

6.3.1. odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczeséniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.3.2. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych i zawodowych oraz
sytuacji ekonomicznej innych podmiotéw - zobowigzania podmiotéw, na ktérych zdolnosciach
technicznych, zawodowych, sytuacji ekonomicznej Wykonawca bedzie polegat, do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia oraz dokumentow okreslajgcych:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego;

c) zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doéwiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

6.4. leseli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na zasobach ktérego polega¢ bedzie
Wykonawca, nie potwierdzajg spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zachodzg wobec
tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazada aby Wykonawca, w terminie 3 dni od
dnia wezwania, zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami.

6.5. Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli odwiadczen, o ktérych mowa w art. 25a
ust. 1 ustawy, oéwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasniert w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawecy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajagcy wezwie réwniez w wyznaczonym terminie, do zlozenia wyjasniern dotyczacych
oswiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

6.6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w ppkt 6.3.1. niniejszego Rozdziatu, sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.7. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy nie wydaje sie¢ dokumentéw, o ktérych mowa w
pkt 6.6. niniejszego Rozdziatu, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentaciji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsca zamieszkania tej osoby.

dczen i dokumentéw wraz z oferta, lecz moze
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6.8. W przypadku watpliwoéci co do tredci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wtasciwych organéw odpowiedniego kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

6.9. Wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty ztoione w ofertach zostang wiaczone do
dokumentacji przetargowej i nie bedg zwracane Wykonawcom po zakoriczeniu postepowania.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca sktada wraz z ttumaczeniem na jezyk polski w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Kazdy z
Wykonawcéw poswiadcza za zgodnoéé¢ z oryginatem wytacznie te dokumenty, ktére dotycza tego
Wykonawcy. Dokumenty moga by¢ poswiadczone przez petnomocnika, gdy Wykonawey wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ustanowia petnomocnika do reprezentowania ich w
przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, na podstawie art. 23 ustawy.
Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale Wykonawca sktada:
®* W przypadku sktadania ofert w formie pisemnej:

w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawece (imienna
pieczatka i podpis lub podpis czytelny osoby uprawnionej).

* W przypadku skiadania ofert w postaci elektronicznej:

w formie oryginatéw w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem.

Petnomocnictwa sktada sie zgodnie z zapisami Rozdziatu VI pkt. 6.1.4. oraz 6.1.5.

6.10. Do niniejszego punktu maja zastosowanie regulacje Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentéw
elektronicznych (Dz. U. z 2017 r., poz 1320 2 poin. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 10.2018 r. Zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
dokumentéw jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego (Dz. U. 2018 r., poz 1993) — w przypadku skfadania oferty w formie
elektronicznej albo Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzaju
dokumentéw jakich moze ada¢ Zamawiajacy od Wykonawey w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126) — w_przypadku sktadania oferty w formie
pisemnej.

6.11. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcéw
do zfozenia wszystkich lub niektérych oswiadczern lub dokumentdw potwierdzajacych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione
podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentdw.

Rozdziat Vil. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczeri lub dokumentéw, a takie wskazanie o0s6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

7.1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

7.2. Zamawiajgcy i Wykonawcy porozumiewaja sie zgodnie z wyborem Wykonawcy:

A. W_trybie podstawowym przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewnionych przez
System zapewniajacy obstuge procesu udzielania zaméwien publicznych za posrednictwem érodkéw
komunikacji elektronicznej w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci,

zwany dalej Systemem. System jest dostepny pod adresem: https://ezamowienia.ms.gov.pl.
lub
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B. W trybie tradycyjnym — pisemnie lub przy wykorzystaniu poczty elektronicznej na adres
oddzial.gospodarczy@gdynia.sr.gov.pl 2 zastrzezeniem, ze w przypadku niekorzystania przez
Wykonawce z Systemu forma pisemna pod rygorem niewaznoéci wymagana jest dla nizej

wymienionych czynnosci:
a) Ztozenie oferty,
b) Zmiana oferty,
c) Powiadomienie Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej oferty,
d) Sktadania o$wiadczen wstepnych
e) Sktadania innych o$wiadczenrt i/lub dokumentéw dla ktérych Zamawiajacy przewidziat w SIWZ
forme ,oryginatu” (o$wiadczenie wiasne)
Dla ww. czynnoéci Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie ich przy wykorzystaniu poczty
elektronicznej (mailowej).
Korespondencje pisemna nalezy kierowac na adres:
Sad Rejonowy w Gdyni
ul. Pl. Konstytucji 5
81-354 Gdynia

[Il pietro pok. 238]
z dopiskiem: ,PN 2/2020 - Sad Rejonowy w Gdyni - Sprzatanie i konserwacja pomieszczen Sadu
Rejonowego w Gdyni wraz z korytarzami, utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych Sadu oraz
konserwacja i czyszczenie mebli w pomieszczeniach i korytarzach”

Nalezy przy tym kazdorazowo powota¢ si¢ na symbol/znak sprawy nadany postepowaniu.

AD. PUNKTU A: W PRZYPADKU WYBORU TRYBU ELEKTRONICZNEGO

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w
szczegdlnoéci skladanie ofert oraz oswiadczen, w tym odwiadczenia wstgpnego odbywa sie przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system zapewniajacy obstuge
procesu udzielania zaméwien publicznych za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej w
jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci, zwany dalej Systemem.
2. System jest dostepny pod adresem: https://ezamowienia.ms.gov.pl.
3. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta w Systemie, ani logowania do Systemu.
4. Za posrednictwem posiadanych w Systemie kont uzytkownikéw odbywa sig komunikacja
Zamawiajgcego z Wykonawcg w postepowaniu, w szczegélnosci: przekazywanie wezwan i
zawiadomier, informacji, odpowiedzi na pytania, dokumentdéw, oswiadczeri, informacji, pytan,
whioskéw w ramach postepowania.
5. Komunikacja odbywa sie za posrednictwem zaktadki ,,Pytania do postepowania”
6. Do petnego i prawidtowego korzystania z Systemu przez uzytkownikéw Wykonawcy konieczne jest
posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego uzytkownika Wykonawcy kwalifikowanego
podpisu elektronicznego stuzacego do autentykacji i podpisu elektronicznego.
7. Korzystanie z Systemu motzliwe jest pod warunkiem spetnienia przez sprzgt, z ktérego korzystajg
uzytkownicy Wykonawcy nastepujacych minimalnych wymagan technicznych i specyfiki potaczenia:

» posiadanie komputera o parametrach umozliwiajagcych zainstalowanie nastgpujacego

oprogramowania:
e w zakresie podstawowych funkcjonalnosci — przeglad , pobieranie i zatagczanie dokumentow:
a) przegladarka internetowa Internet Explorer 11, Chrome ver. 45 i péZniejsze, Firefox
ver. 54 i pézniejsze lub Opera w ver. 37 i pézniejsze,
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b) system operacyjny Windows 7 i péiniejsze
® w zakresie sktadania podpisu kwalifikowanego:
a) zainstalowane $rodowisko Java w wersji min. 1.8 (jre)
b) w przypadku przegladarek Opera, Chrome i Firefox nalezy doinstalowa¢ dodatek do
przegladarki Szafir SDK Web

¢) oprogramowania SzafirHost w systemie operacyjnym.
Instrukcja instalowania oprogramowania wskazanego w punktach a, b i c powyzej znajduje sie w
Systemie w zaktadce E-learning.
8. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych i
informacji przekazywanych przy ich uiyciu zostaly opisane w Regulaminie korzystania z ustug
Systemu (Regulamin Portalu e-Ustug) dostepnym z poziomu modutu E-learning dla wszystkich
uzytkownikéw Systemu oraz podczas rejestracji konta Wykonawcy dla Wykonawcéw.
9. Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajacym $rodkéw komunikagji elektronicznej
zapewnionych w Systemie jest uzaleznione od uprzedniej akceptacji przez Wykonawce Regulaminu
korzystania z ustug Systemu na witrynie internetowej przy zaktadaniu profilu Wykonawcy.
10. Korzystanie z Systemu przez Wykonawcéw jest bezptatne.
11. W sytuacji awarii lub btedéw lub niedostgpnosci Systemu uniemozliwiajacych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez System, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg
poczty elektronicznej na adres: oddzial.gospodarczy@gdynia.sr.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert lub
oswiadczen wstepnych)
12. Maksymalny rozmiar pojedynczych plikéw przesyfanych za posrednictwem Systemu wynosi 100
MB. Za posrednictwem Systemu mozna przestaé wiele pojedynczych plikéw lub plik poddajacy dane
kompres;ji (ZIP) zawierajacy wiele pojedynczych plikéw.
Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkoéci do 100 MB: xml, .pdf, .doc, .docx,
xlIs lub .xIsx
13. Za datg przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentdw elektronicznych, odwiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczeri oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania do Systemu.
14. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwaé sie
nastepujgcym znakiem postepowania: PN 2/2020
15. Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oéwiadczer lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczeri musi byé zgodny z wymaganiami okreélonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepniania i
przechowywania dokumentéw elektronicznych, Rozporzadzeniu Ministra Przedsiebiorczosci i
Technologii z dnia 16.10.2018 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie dokumentéw jakich moze
zadac¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U.
2018 r., poz 1993).

AD. PUNKTU B: W PRZYPADKU WYBORU TRYBU TRADYCYJNEGO

1. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego komunikacja migdzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa sig za poérednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postarica.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania sig z Wykonawcami droga elektroniczng przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej: oddzial.gospodarczy @gdynia.sr.gov.pl

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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4. Brak przestania zwrotnego potwierdzenia otrzymania mailem: wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji ze strony Wykonawcy nie wstrzymuje biegu postgpowania oraz nie $wiadczy o
nieskutecznoéci czynnosci dokonanej przez Zamawiajacego W zakresie przestania w/w wnioskow,
zawiadomierh oraz informacji do Wykonawcy. Rozstrzygajacym dla celéw dowodowych jest
potwierdzenie przestania w/w wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez Zamawiajacego do
Wykonawcy. Fakt wprowadzenia wiadomoéci do serwera Wykonawcy jest rownoznaczny z
doreczeniem wiadomosci. Przestanie whioskéw, zawiadomien oraz informacji na adres mailowy
wskazany przez Wykonawce traktowane jest przez Zamawiajacego jako doreczone w sposdb
umozliwiajacy zapoznanie sie¢ Wykonawcy z trescig pisma.
5. Korespondencja przestana przez Wykonawceg za pomocg maila, po godzinach urzedowania
Zamawiajacego, zostanie zarejestrowana w nastgpnym dniu pracy Zamawiajgcego i uznana za
whniesiong w dniu jej zarejestrowania.
6. Korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na adres:
Sad Rejonowy w Gdyni
ul. Pl. Konstytucji 5
81-354 Gdynia
(1l pietro pok. 238)
e-mail: oddzial.gospodarczy@gdynia.sr.gov.pl
z dopiskiem: ,PN 2/2020 - Sad Rejonowy w Gdyni - Sprzatanie i konserwacja pomieszczen Sadu
Rejonowego w Gdyni wraz z korytarzami, utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych Sadu oraz
konserwacja i czyszczenie mebli w pomieszczeniach i korytarzach”
Nalezy przy tym kazdorazowo powota¢ sig na symbol/znak sprawy nadany postepowaniu.
7. Spos6b sporzadzenia dokumentéw, oswiadczeri lub kopii dokumentéw lub o$wiadczen musi byé
zgodny z wymaganiami okreélonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu 0
udzielenie zamédwienia

INFORMACJE DOTYCZACE KAZDEGO Z TRYBOW KOMUNIKACII

1. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest:

Pawet Satata, (Kierownik Oddzialu Gospodarczego Sadu Rejonowego w Gdyni) e-mail:
oddzial.gospodarczy@gdynia.sr.gov.pl, (od pon. do pigtku w godz. 8.00-15.00).

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z prosba o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z treécig Ogtoszenia. Za nieprawidfowo oznaczone zapytanie Zamawiajacy nie
odpowiada.

3. Zamawiajacy moze udzieli¢ odpowiedzi na zapytania zwigzane z postepowaniem pod warunkiem,
7e wniosek o wyjaénienie treéci Ogfoszenia wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie ww. terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjaénienr, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnier lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

6. Treéé zapytan wraz z wyjaénieniami (bez podania Zrédta zapytania) Zamawiajacy zamiesci w
Systemie w miejscu udostgpnienia Ogfoszenia https://ezamowienia.ms.gov.pl oraz na stronie
internetowej.

7. W przypadku rozbieznoéci pomiedzy trescig niniejszego Ogloszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego poOzniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego. Na Wykonawcy spoczywa obowiazek biezacego zapoznawania sie z informacjami
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udostepnionymi za poérednictwem Sytemu/Portalu https://ezamowienia.ms.gov.pl oraz na stronie
internetowe;j.

8. W uzasadnionych przypadkach w kazdym czasie przed terminem skfadania ofert Zamawiajacy
moze  zmieni¢ tre$¢  Ogloszenia zamieszczajagc 0 tym informacje w  Systemie
https://ezamowienia.ms.gov.pl oraz na stronie internetowe;.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogfoszenia niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie

zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert zamieszczajgc o tym informacje w
Systemie w miejscu udostepnienia Ogtoszenia.

Rozdziat VIII. Termin zwigzania oferta.

8.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 (trzydziesci) dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferty, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

Rozdziat IX. Opis sposobu przygotowania oferty.

A: W PRZYPADKU WYBORU TRYBU ELEKTRONICZNEGO

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte sporzadzona w jgzyku polskim w postaci elektronicznej.

2. Oferta sporzadzona w postaci dokumentu elektronicznego musi byé podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe lub osoby upowaznione do skiadania oéwiadczen woli w
imieniu Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentagji okreslonymi w dokumencie rejestrowym albo
osobe posiadajaca pisemne petnomocnictwo, ktére w takim przypadku nalezy dotaczy¢ do oferty.
Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale, w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub kopii elektronicznej poswiadczonej notarialnie za zgodnoé¢ z
oryginatem poprzez jej opatrzenie przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Po
prawidtowym przekazaniu plikdw oferty wyswietlana jest informacja o pozytywnym przyjeciu oferty
do Systemu.

3. W celu zfozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ w Systemie profil
Wykonawcy tworzac jednoczesnie pierwsze konto uzytkownika Wykonawcy. Ten uzytkownik
Wykonawcy petni role administratora kont uzytkownikéw tego Wykonawecy. Celem zatozenia konta i
ztozenia oferty Wykonawca rejestruje sie w Systemie klikajac przycisk ,Zatéz konto”. Instrukcja
tworzenia profilu Wykonawcy, kont Uzytkownikéw Wykonawcy oraz ztozenia oferty dostepna jest w
Systemie w zaktadce E-learning.

4. Po wejsciu zalogowanego Wykonawcy w konkretne postepowanie, moze zosta¢ dokonane ziozenie
oferty po wejsciu w zaktadke ,Oferty”. Nastepnie w zaktadce »Zatgczniki” nalezy zataczy¢é wymagane
zafaczniki  odpowiednio podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby
uprawnione do reprezentacji odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawcy, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen,
ktére kazdego z nich dotycza. System weryfikuje zatgczane pliki pod wzgledem antywirusowym i w
razie wykrycia ztosliwego oprogramowania uniemozliwi wprowadzenie do Systemu takiego pliku
jednoczesnie informujac o tym Wykonawce. Dokumenty sktadane sg odpowiednio w terminach
wskazanych przez Zamawiajgcego w Ogloszeniu. Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z
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zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorcami (zatacznikami), zawierac
informacje i dane okreslone w tych dokumentach.

5. Zakoriczenie skfadania oferty nastgpuje poprzez wypetnienie danych w zaktadce ,Szczegoty oferty”
i klikniecie przycisku ,Podpisz”. Wykonawca otrzymuje raport/podsumowanie wprowadzonych
danych, ktéry moze zapisac lub wydrukowa¢ (zalecane), a nastepnie wysyla oferte zatwierdzajac
czynnoéé ztozeniem elektronicznego podpisu kwalifikowanego (jednego) przez uprawniong osobe. Po
zakorczeniu czynnosci wystania oferty, zalogowany Wykonawca bedzie miat mozliwos¢ pobrania
potwierdzenia wystania oferty zawierajgcej numer oferty (przyznawany losowo). Potwierdzenie nie
zawiera danych wrazliwych, ktére Wykonawca wprowadza w zaktadce ,Szczegoty oferty”.

6. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamOwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania
dokumentéw elektronicznych informuje, ze System jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami
elektronicznymi. Do przestania dokumentéw niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego w celu dokonania czynnosci ztozenia oferty - podpisania oferty.

Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz
warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug
zaufania, kt6rych lista znajduje sig pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

UWAGA WAZNE!: W zaleznoéci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotacza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny):

a) Dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;

b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf”’, wtedy nalezy uzy¢
formatu XAdES

7. W przypadku przesyfania za pomoca Systemu kilku dokumentéw bedacych o$wiadczeniami woli, w
tym formularz oferty, petnomocnictwo, o$wiadczenie potwierdzajace wstepnie brak podstaw do
wykluczenia z postepowania oraz spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu z uzyciem kompresji
danych, tworzac jeden plik ZIP, nalezy uprzednio przed kompresjg danych podpisa¢ kazdy dokument
osobno, przy uzyciu elektronicznego podpisu kwalifikowanego.

8. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia publicznego (np. konsorcjum, spétka cywilna) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
(lider konsorcjum). Petnomocnikiem jest Wykonawca, ktéry zaloguje si¢ na swoim profilu
Wykonawecy i sktadajac oferte w zaktadce , Wykonawcy” doda pozostatych Wykonawcéw wpisujgc ich
dane. Petnomocnictwo skfadane jest wraz z ofertg. Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale, w
postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub kopii elektronicznej
poéwiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem poprzez jej opatrzenie przez notariusza
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9. W przypadku zastrzezenia informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust 4 ustawy z dnia 26 czerwca 2003r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca ma
obowiazek wydzieli¢ z oferty te informacje. Wyb6r w Systemie odpowiedniego atrybutu pliku
stanowigcego zatacznik do oferty pozwala na oznaczenie jawnosci lub niejawnosci dokumentu.

10. W przypadku utajnienia Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ przestanki objecia informaciji
tajemnica przedsigbiorstwa okreélajac status ,,Dokument z przestankami do poufnosci”.
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11. W razie jednoczesnego wystapienia w danym dokumencie lub oswiadczeniu treéci o charakterze
jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten plik na dwa pliki i kazdy z nich oznaczy¢ odpowiednim
atrybutem. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej treéci oferty spoczywa na Wykonawcy.

12. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze zastrzeione informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, pod rygorem mozliwosci odtajnienia.

13. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy lub odrebnych przepiséw, informacje
te beda podiegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
informacje.

14. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert. Przed terminem sktadania ofert Wykonawca ma mozliwo$¢ wycofania bads zmiany
oferty (poprzez jej wycofanie oraz ztozenie nowej oferty — z uwagi na zaszyfrowanie plikéw oferty
brak jest mozliwoéci edycji ztozonej oferty). W tym celu Wykonawca loguje sie do Systemu,
wyszukuje i wybiera dane postepowanie, a nastgpnie po przejsciu do zaktadki »Oferta”, wycofuje jg
Przy pomocy przycisku ,Wycofaj oferte”. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz
wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.

15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie oferty.
Zaleca sie zatozenie profilu Wykonawcy i rozpoczecie procesu sktadania oferty w Systemie z
odpowiednim Wyprzedzeniem.

16. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem Formularza ofertowego stanowigcym Zatacznik nr 1
do SIWZ. W przypadku rozbieznosci pomiedzy treécia w elektronicznym, ustandaryzowanym
formularzu oferty wypetnianym przez Wykonawce w Systemie podczas sktadania oferty, a trescig
Formularza ofertowego sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do SIWZ i zataczonego
do oferty, za obowigzujaca przyjmuje sie tre$é ,Formularza ofertowego” sporzadzonego wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ podpisanego prawidtowo, zgodnie z reprezentacja.

B: W PRZYPADKU WYBORU TRYBU TRADYCYJNEGO

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte sporzadzong w postaci pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferte ztozong w wersji papierowej (w formie pisemnej) nalezy ztozyé w jednym egzemplarzu.
Oferta musi zawieraé wszystkie wymagane dokumenty oraz o$wiadczenia, o ktérych mowa w
niniejszej SIWZ. Dokumenty sktadane s3 odpowiednio w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego
w SIWZ.

3. Dokumenty winny byé sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawieraé informacje i dane okreslone w tych dokumentach.
4. Oferta oraz wszystkie oéwiadczenia wymagaja podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania
firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

5. Oferta i zataczniki podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymagaja
zatgczenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego. Petnomocnictwo to musi w swej
tredci jednoczesnie wskazywaé uprawnienie do podpisywania oferty. Petnomocnictwo to musi by¢
zatgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem
przez notariusza.

6. Podpisy na ofercie, oéwiadczeniach i dokumentach muszg by¢ czytelne a w przypadku braku
czytelno$ci muszg by¢ opatrzone imienng pieczgtka.

7. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna: sporzadzona w jezyku polskim, komputerowo,
maszynowo lub czytelnym pismem. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym
igzyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na igzyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.
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8. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczeg6Inosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,
nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc winny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/oséb podpisujacych oferte.

9. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartoéci oferty i ponumerowane.

10. Wykonawca zamiesci ofertg w dwéch zamknietych kopertach, z ktérych:

. Zewnetrzna ma by¢ opieczetowana pieczatkg firmowa, zaadresowana na Zamawiajacego
oraz posiadaé oznaczenie: Sad Rejonowy w Gdyni, Pl. Konstytucji 5, 81-354 Gdynia Il pietro p. 238.
,NIE OTWIERAC - OFERTA NA SPRZATANIE | KONSERWACJE POMIESZCZEN SADU REJONOWEGO W
GDYN!I WRAZ Z KORYTARZAMI, UTRZYMANIE CZYSTOSCI NA TERENACH ZEWNETRZNYCH SADU
ORAZ KONSERWACIE | CZYSZCZENIE MEBLI W POMIESZCZENIACH | KORYTARZACH” - znak sprawy

PN 2/2020
. Wewnetrzna ma by¢ zaadresowana na Oferenta, aby mozna byto odestac oferte w przypadku

stwierdzenia ztozenia jej po uptywie terminu sktadania ofert.

11. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac ztozong przez
siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu.

12. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zfozone wedtug takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone
,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

13. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzenie zmian,
napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznaczone w ten sposob bedg otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi
zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda
otwierane.

14. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w treéci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

15. Zamawiajacy niezwiocznie zwraca ofertg, kt6ra zfozona zostata po terminie. Oferta zostanie
zwrdcona bez otwierania.

16. Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrzezonych. W przypadku, gdy informacje zawarte w
ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, co do ktérych wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym
uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez wykonawce klauzulg , Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykaza¢, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa, w szczegélnosci okreslajac, w jaki
sposéb zostaty spetnione przestanki, o ktorych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym tajemnice przedsigbiorstwa stanowi okreslona
informacja, jezeli spetnia facznie 3 warunki:

e ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majgca wartosc¢ gospodarcza,

e nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

e podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci
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17. Zaleca sieg, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i oddzielone

od pozostate] (jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.
86 ust. 4 ustawy Pzp.

18. Dokumenty niejawne, zastrzeione sktadane w ofercie, Wykonawca wydziela lub oznacza w
wybrany przez siebie sposéb.

19. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie oferty.
20. Wykonawcy sktadajacy oferte wspéing ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo, to
musi znajdowad sie w ofercie wspolnej Wykonawcéw. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z

Zamawiajgcym w toku postepowania; zwraca sie do Zamawiajacego z wszelkimi sprawami i do niego
Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencije, itp.

C. INFORMACIE DOTYCZACE KAZDEGO Z TRYBOW KOMUNIKACJI

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert w wybranym przez
Wykonawce trybie/sposobie (elektronicznym za posrednictwem Systemu
https://ezamowienia.ms.gov.pl lub tradycyjnym - pisemnym), jak te: jednoczesne ztozenie przez
jednego Wykonawce oferty w Systemie https://ezamowienia.ms.gov.pl oraz w trybie tradycyjnym
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé treéci SIWZ i zatacznikéw. Oferty, ktérych treéé nie odpowiada tresci
SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy Prawo zamdwien publicznych zostana odrzucone
(art. 89 ust.1 pkt.2).

4. Oferta, aby byta wazna musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania firmy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. Oferta podpisana
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zatgczenia wiasciwego petnomocnictwa.
5. Wykonawca wskazuje w ,,Formularzu oferty” ogélnie dostepne, elektronicznie prowadzone bazy
danych, z ktérych Zamawiajgcy moze bezptatnie pozyskac okreslone dokumenty (odpis z wtasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji dziatalnoéci gospodarczej). Jezeli Wykonawca nie wskaze w
»Formularzu oferty” ogélnie dostepnych, elektronicznie prowadzonych baz danych, Zamawiajacy
wezwie tego Wykonawce do ztozenia dokumentu z ktérego wynikaé bedzie uprawnienie do ztozenia
oferty.

6. Forma oferty oraz wymaganych zatacznikéw zostata opisana w Rozdziale: VI i IX niniejszej SIWZ.

7. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru ,Formularza oferty” — zatacznik nr 1 do SIWZ.

8. W formularzach nalezy zamiesci¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego informacje.

9. Na potrzeby badania ofert, oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) ,Formularz oferty” sporzadzony wedtug wzoru — zafacznik nr 1 do SIWZ,

b) Dokumenty o ktérych mowa w SIWZ, w formie i terminach wskazanych przez Zamawiajgcego w
SIWZ.

10. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego muszg by¢ ztozone w formie wymaganej
zapisami SIWZ dla danego dokumentu.

11. Nieztozenie uzupetnianych dokumentéw w wymaganej formie, w wyznaczonym do tego terminie
— skutkowac bedzie uznaniem przez Zamawiajacego, iz nie doszto do ich terminowego ztozenia.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji, za pomocg dowolnych $rodkéw, oswiadczen i
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce w sytuacji, gdy beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego.
13. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
ztozonych ofert.
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14. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy sktadajacy oferte
wspdlng maja obowigzek przedstawi¢ Zamawiajagcemu umoweg regulujgcg ich wspotprace,
zawierajacg co najmniej:
a) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujgcego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zaméwienia,
b) okreélenie zakresu dziatania poszczegblnych stron umowy, o
c) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujacy realizacje
zamoéwienia.
15. Umowa regulujgca wspoétprace musi byc¢ podpisana tak, by zobowiazywata prawnie wszystkie
podmioty gospodarcze oraz musi stwierdza¢ solidarng odpowiedzialnos¢ partneréw wobec

Zamawiajgcego za wykonanie umowy.
Rozdziat X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

10.1. Oferty nalezy sktadaé odpowiednio, zgodnie z wyborem Wykonawcy:

a) W_formie_elektronicznej, w Systemie zapewniajgcym obstuge procesu udzielania zamoéwien
publicznych za poérednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej w jednostkach organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci pod adresem https://ezamowienia.ms.gov.pl

b) W_formie_tradycyinej - pisemnej: osobiscie lub za posrednictwem Operatora Pocztowego lub
postanca, na adres:

Sad Rejonowy w Gdyni
ul. Pl. Konstytucji 5
81-354 Gdynia
pokaj 238, 1l pietro

Ad. a):

e Termin skfadania ofert uptywa w dniu 02.09.2020 r. o godz. 12:00.

e We wskazanym terminie odbedzie sie publiczna sesja otwarcia ofert podczas ktorej
dokonane zostanie rozszyfrowywanie, tj. otwarcie ztozonych ofert. Otwarcie ofert jest jawne
i nastapi w dniu 02.09.2020 r. o godz. 12:15 w biurze Oddziatu Gospodarczego Sadu
Rejonowego w Gdyni (pokdj N23C, niski parter) w budynku przy Pl. Konstytucji 5

e Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, ktérg zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie przedmiotowego zamdwienia.

e Niezwfocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy opublikuje w portalu
https://ezamowienia.ms.gov.pl oraz na stronie internetowej informacje z sesji otwarcia ofert.

Ad. b):

e Termin skfadania ofert uptywa w dniu 02.09.2020 r. o godz. 12:00.

e We wskazanym terminie odbedzie sie publiczna sesja otwarcia ofert. Otwarcie ofert jest
jawne i nastgpi w dniu 02.09.2020 r. o godz. 12:15 w biurze Oddziatu Gospodarczego Sadu
Rejonowego w Gdyni (pokéj N23C, niski parter) w budynku przy Pl. Konstytucji 5

e Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, ktéra zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie przedmiotowego zamdwienia.

e Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy opublikuje w portalu
https://ezamowienia.ms.gov.pl oraz na stronie internetowej informacjg z sesji otwarcia ofert.
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* Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

Oferta ztozona po wskazanym terminie zostanie zwrécona Wykonawcy zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

10.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawcy
negocjacji dotyczacych ziozonej oferty i dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej tresci, za wyjatkiem
Poprawiania oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych i innych w obliczeniu ceny oferty, zgodnie
z art. 87 ustawy. O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.
10.3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa,
2) jej tresé nie odpowiada treéci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,
4) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego,
6) zawiera btedy w obliczaniu ceny lub kosztu,
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy,
8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy, na przediuzenie
terminu zwigzania ofertgy,
9) Jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa
Panstwa, a tego bezpieczerstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposdb,
10) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
10.4. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia zwraca sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie, w okreslonym terminie,
wyjasnieri dotyczacych elementéw oferty, majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
10.5. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jesli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.
10.6. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny okreélonych w
Rozdziale XII niniejszej SIWZ.

Rozdziat XI. Opis sposobu obliczania ceny.

11.1. Do obliczenia ceny ofertowej brutto stanowigcej podstawe wyboru oferty niezbedne jest
wypetnienie Formularza Cenowego stanowigcego zatacznik nr 1a do SIWZ. Wykonawca zobowigzany
jest wypetnic ten formularz oraz dokonaé obliczerr matematycznych zgodnie ze wskazowkami tam
Zawartymi.

11.2. Zsumowang warto$¢ brutto (cena brutto oferty) oraz zsumowang warto$¢ netto (cena netto
oferty) nalezy odpowiednio wpisaé¢ w punkcie 1 Formularza Ofertowego (zatacznik nr 1 do SIWZ).
Wyliczona przez Wykonawce, zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego cena oferty brutto brana
bedzie pod uwage do poréwnania ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Cena ta bedzie
takze maksymalng wartoscig umowy.

11.3. Wyliczona przez Wykonawce cena oferty musi obejmowac wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ, zawieraé wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu umowy. W cenie ofertowej powinny by¢ ujete wszystkie koszty konieczne do
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nalezytego wykonania ustugi zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego opisanymi w SIWZ, a w
szczegdlnosci w Regulaminie sprzatania budynkéw SR w Gdyni stanowiacym Zafacznik nr 5 do SIWZ.

11.4. Poszczegdlne ceny, a takie ostateczna cena oferty winny by¢ wyrazone w polskich ztotych, z
zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczert w walutach

obcych.

UWAGA

Ceny nalezy zaokraglac do petnego grosza w taki sposob, ze koricowki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koricowki 0,5 grosza i wyisze zaokragla si¢ do 1 grosza — zgodnie z art. 106e ust. 11 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.. Dz. U.z 2020 r., poz. 106 ze zm.).

11.5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

11.6. Za oczywista omytke rachunkowga Zamawiajacy uzna w szczegolnosci:

a) wszystkie omytki popetnione przez wykonawce w dziataniach arytmetycznych na liczbach 2z
uwzglednieniem ich konsekwencji,

b) omytki polegajace na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie — przyjmujac za
poprawny ten zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych dziatanh arytmetycznych.

11.7. W przypadku omytek rachunkowych (tj. wadliwego wyniku dziatania arytmetycznego)
podlegajacych poprawieniu, oczywistym dla Zamawiajacego bedzie, iz ceny jednostkowe netto
zaoferowane przez Wykonawce w ztozonym Formularzu Cenowym zostaly podane prawidfowo.
Zamawiajacy dokonujgc poprawienia omyfek przyjmie, ze prawidtowo podano ceny jednostkowe
netto i poprawi pozostate wartosci liczbowe zgodnie ze sposobem obliczenia ceny oferty.

11.8. W przypadku niezgodnosci pomiedzy ceng wpisang w Formularzu Ofertowym, a ceng
wynikajaca z Formularza Cenowego, Zamawiajacy przyjmuje taka omytke, za omytkg, o ktérej mowa
w pkt. 11.5. lit. ¢), a w konsekwencji za cene oferty Zamawiajgcy przyjmie ceng wynikajaca z
Formularza Cenowego, z zastrzezeniem, ze w przypadku omytek rachunkowych w Formularzu
Cenowym, Zamawiajgcy uprzednio dokona ich poprawy.

11.9. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybdér prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie dotyczacym wewngtrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

11.10. Wykonawca sktadajgc oferte, zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

UWAGA
Zaleca sie dokonanie wizji lokalnej, po uzgodnieniu terminu, w celu sporzadzenia rzetelnej oferty.
Koszty zwigzane z przeprowadzeniem wizji lokalnej ponosi samodzielnie kazdy Wykonawca.

11.8. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone wyfgcznie w ztotych
polskich.

11.9. Dla celéw poréwnania ofert Wykonawcow zagranicznych z Wykonawcami krajowymi,
Zamawiajacy doliczy do ceny netto Wykonawcéw zagranicznych kwote naleznego, obcigzajgcego
Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy podatku VAT.

11.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Rozdziat XII. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

12.1. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy Wykonaweca, ktérego oferta
zostata ocen_lona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postgpowaniu na podstawie oéwiadczer i dokumentdéw zgodnie z Rozdziatem Vi SIWZ.

12.2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami i ich waga:

® cena oferty brutto - waga 60 %.
® czestotliwo$é mycia okien -waga 20%
® kryterium spoteczne - zatrudnienie oséb niepetnosprawnych -waga 20 %

12.3. Oferty oceniane beds punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw jaka, po uwzglednieniu wagi,
moze osiggnac oferta wynosi 100 pkt.

12.4. Punkty bedg przyznawane wg nastepujgcej zasady:

® Kryterium , Cena”
Oferta o najnizszej cenie otrzyma 60 punktéw

cena oferowana minimalna brutto
Cena= X 60 pkt.
cena badanej oferty brutto

® Kryterium ,Czestotliwo$é mycia okien”:
Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymaé oferta za to kryterium wynosi 20 pkt. llos¢
zadeklarowana w tym kryterium dotyczy okien niewymagajacych zatrudnienia ekipy
alpinistycznej lub wykorzystania sprzetu umozliwiajgcego mycie okien wysokosciowych.

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie oéwiadczenia Wykonawcey ztozonego w formularzu
ofertowym, dotyczacego czgstotliwosci mycia okien w catym okresie umownym.

Minimalna wymagana przez Zamawiajgcego czestotliwosé mycia okien wynosi 2 razy w okresie
trwania umowy.
Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie czestotliwos¢ mycia okien 2 _razy w ciggu trwania umowy,

otrzyma 0 pkt.
Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie czestotliwos¢ mycia okien 3 razy w ciqgu trwania umowy,
otrzyma 10 pkt.

Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie czestotliwos¢ mycia okien 4 _razy w ciggu trwania umowy,
otrzyma 20 pkt.

Jezeli Wykonawca nie wskaze w formularzu ofertowym czestotliwosci mycia okien, Zamawiajgcy
przyjmie czestotliwos¢ 2 razy w ciqgu trwania umowy i przyzna ofercie 0 pkt. Wskazanie przez
Wykonawce czestotliwosci wyiszej niz 4 razy w ciggu trwania umowy spowoduje przyznanie
Wykonawcy 20 pkt.

® Kryterium spotfeczne - ,Zatrudnienie os6b niepetnosprawnych”:
Maksymalna liczba punktéw jakg moze otrzymaé oferta za to kryterium wynosi 20 pkt.

W ramach ww. kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty tym ofertom, dla ktérych Wykonawcy
zatrudniq na umowe o prace przy realizacji zamdwienia niepetnosprawnych w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
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0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r, poz. 511) T
Ocena bedzie dokonywana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy odnosnie ilosci 0s6b

niepetnosprawnych skierowanych do realizacji zaméwienia w formularzu ofertowym.

Zamawiajqgcy przyzna punkty zgodnie z ponizszym zestawieniem:

a) Za 1 osobe zorzeczonq niepetnosprawnosciq — 5 pkt.
b) Za 2 osoby z orzeczongq niepetnosprawnosciq — 10 pkt.
c) Za 3 osoby z orzeczonq niepetnosprawnosciq — 15 pkt.
d) Za 4 lub wiecej 0sob z orzeczongq niepetnosprawnoscig - 20 pkt.

Wszystkie osoby wskazane przez Wykonawce, za ktdre zostafy przyznane punkty wfnny
uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia pod rygorem naliczenia kary umownej lub odstgpienia
od umowy. Dopuszczalna jest zmiana osoby, pod warunkiem spetniania przez osobe

zastepujgcg warunku niepetnosprawnosci. o
W przypadku nie wskazanie liczby 0séb niepetnosprawnych skierowanych do realizacji

zaméwienia, albo wskazanie ,,0” Zamawiajqcy przyjmie, Ze Wykonawca nie skieruje do
realizacji zamdéwienia 0s6b niepetnosprawnych i przyzna za to kryterium ,0” punktow.
Zamawiajgcy nie przewiduje przyznania dodatkowych punktéw za wskazanie wigcej niz 4
0s6b niepetnosprawnych.

Wykonawca wskaze osoby z orzeczonq niepetnosprawnoscig w Wykazie oséb stanowiqcym
zatgcznik nr 7 do SIWZ. Osoby te potwierdzajq fakt posiadania orzeczenia 0
niepetnosprawnosci zaznaczajqc odpowiedniq opcje w Oswiadczeniu stanowigcym zafqcznik
nr 9 do SIWZ.

Liczba punktéw przyznanych we wszystkich kryteriach zostanie ustalona wedtug nastepujacego

wzoru:
W=C+M+N

gdzie:

W - liczba punktéw stanowigca sume punktow przyznanych we wszystkich kryteriach

C — liczba punktdéw przyznana w ramach kryterium cena

M — liczba punktéw przyznana w ramach kryterium czestotliwo$¢ mycia okien

N — liczba punktéw przyznana w ramach kryterium zatrudnienie oséb niepefnosprawnych

12.5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia publicznego Wykonawcy, ktdrego oferta w toku oceny ofert
nie zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwigksza liczbe
punktéw na podstawie kryteriéw opisanych w Rozdziale XII pkt. 12.2., z zastrzezeniem pkt 12.6.
oraz, kt6ry nie zostanie wykluczony oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Jezeli jednak Wykonawca o ktérym mowa w poprzednim zdaniu uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w
postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

12.6. W przypadku, gdy dwéch lub wigcej Wykonawcow uzyskato takg sama liczbg punktow, za
najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie moga zawieraC cen
wyzszych niz ceny ofert ztozonych pierwotnie przez danego Wykonawce.

12.7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
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Rozdziat XIil. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

13.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza za posrednictwem
Sy§temu https://ezamowienia.ms.gov.pl oraz na stronie internetowej informacie o wyborze
najkgrzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom wg. kryterium oceny ofert.

13.2., W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy
okresli miejsce i termin zawarcia umowy.

13.3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowigzek zawrzeé
umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do SIWz.

13.4. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informagiji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

13.5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem Umowy zobowigzany jest
dostarczy¢ Zamawiajacemu:

1) Wykonawecy sktadajacy oferte wspélng - umowe regulujacy ich wspobtprace,

2) petnomocnictwo - jezeli umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy w zakresie
podpisania umowy nie bedzie wynikato z dokumentu rejestracyjnego lub innego dokumentu
zfozonego wraz z ofertg, Wykonawca zobowigzany bedzie do ziozenia przed podpisaniem
umowy dokumentu (dokumentéw), z ktérych wynikaé bedzie umocowanie do reprezentacji
Wykonawcy np. stosownych petnomocnictw. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza,

3) polise ubezpieczeniowa potwierdzajgcg, e Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng 200000,00 PLN.

Ubezpieczenie powinno dotyczy¢ odpowiedzialnoéci cywilnej za szkody wynikte z czyndw
niedozwolonych (OC delikt) oraz odpowiedzialnoéci cywilnej z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy (OC kontrakt), oraz zawieraé¢ dowdd optacenia naleznej
sktadki.

W przypadku, jezeli suma ubezpieczenia wyrazona bedzie w walucie obcej do okreslenia jej
wartosci w ztotych polskich, Strony przyjma $redni kurs NBP obowiagzujacy w dniu podpisania
umowy.

4) Wykaz oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji Zaméwienia, zawierajaca imie,
nazwisko oraz forme zatrudnienia zgodnie z zapisami zawartymi w Rozdziale IIl ust. 3.3. pkt.
18 niniejszej SIWZ oraz informacje czy dana osoba posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci
- zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7 do SIWZ.

5) Oswiadczenia oséb (zgodnie z Wykazem oséb), dotyczace:

® posiadania lub nie orzeczenia o niepetnosprawnosci

® niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz oswiadczenie, iz nie jest
prowadzone przeciwko tym osobom postgpowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe.

* zobowigzania do zachowania w tajemnicy informacji do ktérych dostep moga mieé w trakcie
realizacji ustugi
(wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 9 do SIWZ)

6) Oswiadczenie Wykonawcy, iz:

® Osoby skierowane do realizacji ustugi sg zatrudnione na podstawie umowy o prace,
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e Osoby skierowane do realizacji ustugi zostaty zobowigzane do zachowania w tajemnicy
informacji, do ktérych beda mieC dostep w trakcie realizacji ustugi oraz sposobdw ich
zabezpieczenia oraz osoby te zostaty pouczone, ze postepowanie sprzeczne z powyzszymi
zobowigzaniami podlega odpowiedzialnosci karnej.

(wzor o$wiadczenia stanowi zacznik nr 8 do SIWZ)

13.6. Niedopetnienie obowigzkéw wynikajacych z postanowier pkt 13.5. uznane zostanie przez

Zamawiajacego jako uchylanie sig Wykonawcy od zawarcia umowy.

13.7. Zamawiajacy dziatajac w oparciu o art. 144 ust 1 ustawy PZP w ww. Projekcie Umowy, okreslit
dowa¢ koniecznoé¢ wprowadzenia

przewidywane zmiany Umowy oraz okolicznosci, ktére moga powo
zmian w treéci zawartej Umowy w stosunku do tresci ztozonej Oferty.

13.8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchylla
sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Rozdziat XIV. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamoOwienia

W toku postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poni6st lub moze ponieé¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP, przystuguja $rodki ochrony prawnej okreélone w dziale
VI ustawy PZP. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz tresci SIWZ przystuguja
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP. Srodek ochrony
prawnej, o ktérym mowa w art. 198a ustawy PZP przystuguje réwniez Zamawiajgcemu.

Rozdziat XV. KLAUZULA INFORMACYINA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

=  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sqd Rejonowy w Gdyni, Pl. Konstytucji 5, 81-

354 Gdynia, reprezentowany przez Prezesa i Dyrektora Sqdu Rejonowego w Gdyni

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych SR w Gdyni — iod@gdynia.sr.gov.pl

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego PN 2/2020 ktorego
przedmiotem jest Sprzatanie i konserwacja pomieszczeri Sadu Rejonowego w Gdyni wraz z
korytarzami, utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych Sadu oraz konserwacja i
czyszczenie mebli w pomieszczeniach i korytarzach na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2017, poz. 1579, t.j.)

=  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa
Pzp” oraz mogg zostaé udostepnione organom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa;

»  dane nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowej

»  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
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* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

Zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

®*  posiada Pani/Pan:

~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
przy czym w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze 23daé od osoby,
ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu, odpowiednio wskazania dodatkowych informacji majacych w
szczegblnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o
udzielenie zaméwienia;

— ha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
jednoczesnie w przypadku wystapienia z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODOQ,
nie ogranicza to przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODQ;

®  nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

Zatacznik nr 1 - Formularz ,,OFERTA"
Zatacznik nr 1a - Formularz cenowy
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie dot. spetniania warunkéw udziatu w

postgpowaniu oraz przestanek wykluczenia z postepowania

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o przynaleznoéci lub  braku
przynaleznosci do grupy kapitatowej

Zalacznik nr 4 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 5 - Regulamin sprzatania budynkéw SR w Gdyni
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Zatacznik nr 6

Zatacznik nr 7

Zatgcznik nr 8

Zatacznik nr 9

33

Wzér umowy

Wykaz oséb

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczenie pracownika.






