
1. Administratorzy danych osobowych, identyfikowani jako wsp6radministratorzy danych
przetwarzanych w sqdowych systemach teleinformatycznych (zwani dalej r6wniei: stronami),
kierujqc siq potrzeba okreilenia odpowiednich zakres6w swojej odpowieizialnosci dotyczqcej
wypelniania obowiqzk6w wynikajqcych z art. 26 Rozporzadzenia parlamentu Europejskiego
i Rady (uE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takic; danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/wE (og6lne rozporzqdzenie o ochronie danych; Roob) orazdEieniem do zapewnienia najwyiszych gwarancji ochrony danych osobowych w sqdowychsystemach teleinformatycznych, w wyniku wsp6lnych uzgodnieri wypracowali iini"jrry

- dokument(zwanydalej:Zasadamiwsp6ladministrowania).
2' Niniejszy dokument odzwierciedra odpowiednie zakresy obowiazk6w i odpowiedziarnosciwsp.radministrator6w o_raz reracje pomiedzy nimi a podmiotami, itorycrr a.n" p.r"i*.rr.n"

sq w sqdowych systemach teleinformatycznych.3' zasadnicza tresi uzgodnie6 bqdzie uiostipniana podmiotom, kt6rych dane przetwarzane
sq wsqdowych systemach tereinformatycz;ych. udostepnienie nastapi w formie pubrikacjina stronach podmiotowych Blp sqd6w oraz Ministerstwa Sprawiedliwoici.4' Niniejsze uzgodnienia stanowia podstawQ do wypracowania wsp6rnych uzgodnie, pomiqdzywsp6radministratorami 

.danych iaentyfit<owanymi w procesach przetwarzania danychosobowych rearizowanych na obszarze wraiciwoSci poszczeg6rnych sEd6w aperacyjnych i niestoiE na przeszkodzie bardziej szczeg6lowemu ,regrrl*ani, tych zasad wsp6radministrowania

[H:.rtJr.ft 
a wvnikajqcvch ze specvfiki tv"ch iednostek i mozriwisci-org;i...y;no-

5 Rearizacja postanowie, niniejszeBo dokumentu nie moie naruszat niezawisroici sqdziowskiejoraz konstytucyjnej zasady tr6jpodzialu wladzy.

51.
podstawa prawna

wsp6ladministrat orzy, przerwa,rz.ajqc dane osobowe, regurujq zasady dotyczqce tego przetwarzaniatak, aby odpowiadaly one w pelni przepisom:
1' Zarzqdzenia Ministra sprawiedriwo.ci z dnia 29 ripca 2o22roku w sprawie powierzenia sqdomapelacyjnym wykonywania czynno6ci ,*ia;*y;;-'z projektowaniem, wdraianiemiutrzymywaniem system6w teleinformatyczny.t ' io.. urr. MS z 2oz2 r. poz. 155z uwzgrQdnieniem akt6w zastqpujqcych arbo zmieniajq.ych ,r"grro*"ny w zarzqdzeniu zakres;zwane dalej: Zarzqdzeniem);
2' Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (uE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 rokuw sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowychiw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uciytenia dyrekty *vgsietiit iotn"rozporzqdzenie o ochronie danych; zwane dalej: RODO);3 ustawy z dnia 10 maja 2o1g roku o ochronie oanyctr osouowych (Dz. U z 2018 r. poz. 1ooo,tj. Dz. U z 2019 r. poz. 1781);
4' ustawy z dnia 14 grudnia 2o1g roku o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwiqzku

z zapobieSaniem izwarczaniem przestqpczojci (Dz. U.2201g r. poz.Lzl, t1. oz. u' z zozl r.'poz.206; zwana dalej: uDODO);
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5. Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - prawo o ustroju sEd6w powszechnych (Dz. U z ZOO:- t. poz.
1070, tj. Dz. U z 2023 poz.2l7 z p6in. zm.; zwana dalej: pUSp);

5. ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeistwa (t.j. Dz.u. z 2023 r.
poz. 913) z p6in. zm.; zwana dalej: UCyber);

7. oraz innych przepis6w w zakresie ochrony danych osobowych,
a tak2e by spelnialy wymagania bezpieczerlstwa informacji i cyberbezpieczeristwa przewidziane
dla tego typu system6w tereinformatycznych oraz uwzgrqdniary zarecenia i rekomendacje wydawane
przez wlaiciwe w tym obszarze podmioty i instytucje.

Posz

l.

c"t" pr1l*r.r"ni"

czeg6lni Wsp6ladministratorzy identyfikujq nastqpujQce cele przetwarzania:
realizacja ustawowo okre6ronych kompetencji w zakresie informatyzacji sqdownictwaiwsp6ldzialanie w tym obszarze poprzez centralizacjq sEdowych system6w
teleinformatycznych i zasob6w teleinformatycznych zmierzaiace do budowy ;einolitegoscentralizowanego irodowiska tereinformatycznego sruiqcego do bezpiecznego pr,",*rrrania
danych, w tym w szczeg6lno6ci danych osobowyct; -
wsp6ldzialanie przy rearizacji zada6 i obowiqzk6w dotyczqcych utrzymania i rozwoju sqdowychsystem6w teleinformatycznych oraz infrastrultury niezliane; do zapewnienia *1.:.;;;;funkcjonowania tych system6w, w szczeg6lno6ci tyci, o kt6rych mowa w Zarzqdzeniu;
wsp6ldzialanie w zakresie dostqpu do danych, w tym danych osobowych, w zakresieniezbqdnym do wykonywania czynno6ci sruibowyctL przez administrator6w system6wteleinformatycznych;
wsp6ldziaranie w zakresie informatyzacji sQdownictwa majqce na ceru optymarizacjq koszt6wfunkcjonowania resortu sprawiedliwoici;
zapewnienie jednolitego poziomu 3wiadczonych uslug, obslugi sqdowych system6wteleinformatycznych izapewnienia bezpiecze.stwa inrorniac;ii ochrony danych osobowychprzetwarzanych w tych systemach;
dq2enie do uregurowania zasad dotyczacych funkcjonowania, utrzymania i korzystaniaz sqdowych systemdw teleinformatycznych, aby ojpowiadaly one w pelni przepisomo ochronie danych osobowych, 

.a 
tak2e uy spetnLry *vr.g".i. bezpiecze,stwa informacjii cyberbezpieczeristwa przewidziane dra tego ,vpu'rvri"r3* oraz uwzgrqdniaty zareceniai rekomendacje wydawane przez wlaiciwe *-,yr'oUrr.rr" fol'mioty i instytucje.

03'
Wsp6ladministratorzy
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1 Na potrzeby niniejszego dokumentu identyfikuje sie administrato16w danych dokonujqcych:7l przetwazania podstdwowego tub mergorycznego 1tzi. aaministratorzy merytorycznil- realizowanego w oparciu o kompetencje regu-lowane wlaiciwymi pri"pir.ri pra*lprzez odpowiednio Ministra Sprawiedliwoici oraz poszczeg6ln" ,qUy Lorryr;afEc"
z sqdowych system6w teleinformatycznyctr 1np. spra*o*inie wyrnia.u sprawiedliwojci,

-. dzialalno6i administracyjna, czynno6ci kadrowo _ iinansowe, itp.) ;2l przetwarzanio pomocniczego lub technicznego (tzw. alministratony technicznil _
realizowanego przez dyrektor6w sqd6w aperacyjnych i odpowiednio MinistraSprawiedliwoSciw ramach ustawowych i powierzonych zadari zwiqzanych . inforr.t,r..ii
sEdownictwa lub obslugq informatycznq sqd6w; administrator technic2ny realizujezadania zwiqzane z informatyzacjq sqdownictwa, w tym zapewnia bezpieczne i zgodne
z prawem przetwarzanie danych osobowych w sQdowych systemach teleinformatycinych.



2 Administratorzy ci wsp6lnie identyfikowani sq jako wsp6tadministratorzy danych osobowych
przetwarzanych w sqdowych systemach teleinformatycznych.

54'
SEdowe systemy teleinformatyczne

1 Na potrzeby niniejszego dokumentu identyfikuje siq sqdowe systemy tereinformatyczne, dra
kt6rych zastosowanie majq poczynione w niniejszym dokumencie wsp6rne uzgodnienia
Wsp6ladministrato16w:
1) sqdowe systemy teleinformatyczne o zasiqgu o96lnokrajowym, wdraiane iutrzymywane

przez Ministra sprawiedriwo6ci na podstawie art. 175da s l pusp rub powierzone do
utrzymania dyrektorom wlasciwych sqd6w apelacyjnych na podstawie art. 175da g 7
PUSP, udostQpniane do korrystania wszystkim sqdom powszechnym z obszaru calJgokraju (tzw. systemy centralne);

2l

3)

sedowe systemy teleinformatyczne centralizowane na obszarze apelacji _ utrzymywaneiadministrowane w ustalony na obszarze apelacji spos6b przez dyrektora sEduapelacyjnego w oparciu o art. 31a g 1a pUSp;
sEdowe. systemy teleinformatyczne lokalne, dla kt6rych okreSlono, ie dyrektor sqduapelacyjnego zapewnia utrzymanie lub obslugq informatycznq w oparciu o art. 31a g 1aPUSP.

2 Administratorzy przetwarzajqcy dane w sqdowych systemach tereinformatycznych okre6ronychw ust. 1 wsp6lnie identyfikowani sQ jako Wsp6ladministratorzf Ota tych danych osobowych.strony wsp6ru2ytkujq sqdowe systemy tereinformatyczne. systemy, o kt6rych mowa w ust. 1pkt 1 powy2ej wskazane zostaly w Zalqczniku 
", , a" 

^i^,!r."go dokumentu _ ,,Wykazsqdowych system6w teleinformatycznych (centralnych),,.
Dyrektorzy sqd6w aperacyjnych tworzq wykazy sysiem6w, o kt6rych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3powyiej, uiytkowanych na obszarze danel apelacji.

4

5s'
Oiwiadczenia Wsp6ladministrator6w

1

2

wsp6ladministratorzy wsp6rnie ustarajq cere oraz sposoby przetwarzania danych w sqdowych

i:I:ffi[H1"rmatycznych 
na zasadach wsp6ladminisirowania w rozumieniu art. ,; Ro;;

strony oiwiadczajq, 2e doto2q wszerkich stara6, aby wsp6rpraca podjqta w ramach czynnoSciregulowanych niniejszym dokumentem skutkowara poiniesieniem poziomu bezpieczeistwasEdowych system6w teleinformatycznych izgromadzony.t * ii.n danych osobowych.Ka2dy ze Wspdladministrator6v
dane kontaktowe umieszczone 

v wyznaczyl inspektora ochrony^d^anych, osobowych, kt6rego

Sprawiedliwo6ci. sq na stronach podmiotowych BIP sqd6w oraz Ministerstia

Opis prretwarzania oraz podzial oboi[.tO* po.iqdzy Wspr5ladministrator6w

Na warunkach okre6lonych niniejszym dokumentem, Wspdladministratorzy przetwarzajq dane
3;obowe 

wprowadzone do sqdowych system6w teleinforrorirnr.fr.
Wsp6ladministratorzy wykonujq prawa administrrtor" J.ny.f, w sqdowych systemachteleinformatycznych w rozumieniu RoDo tyrko * ,a*r"rie-op"r"cji iczynnoSci na danychosobowych, za kt6re odpowiadajq, zas charakter i cet przetwarzania okrejlony jest rolq, jakqWsp6ladministratorom przyznaje sie w sqdowych systemach i"ieinforr.ty.rnych na potrzebyrealizacji przypisanych zada6, tj. adminisirator" r"fa.y.rn"go lub administratoratechnicznego.

3

1

2



Wsp6ladministratorzy przetwarzajEc dane osobowe w sAdowych systemach
teleinformatycznych zobowiazani sq do:
1) wdroienia i stosowania odpowiednich srodk6w technicznych i organizacyjnych w celu

zapewnienia bezpieczerlstwa danych osobowych we wdra2anych, utrzymywanych
i uiytkowanych sEdowych systemach tereinformatycznych, sperniajqcych wszystkie wymogi
zapis6w RoDo, uDoDo i pozostalych przepis6w w zakresie ochrony danych osobowych,
a tak2e wymagania przewidziane dla bezpiecze6stwa informacji i UCybeq2l zagwarantowania zdolno6ci do ciaglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostqpnosci
iodpornoSci sqdowych system6w tereinformatycznych, a takie zdornoici do szybkiego
przywr6cenia dostQpnoici danych osobowych w razie incydentu rub naruszenia ochrony
danych osobowych;

3) regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznojci 6rodk6w technicznych
iorganizacyjnych majqcych zapewnii bezpiecze6stwo przetwarzania, uwzglqdniajqc przy
tym stan wiedzy technicznej, koszty oraz charakter, zakres, kontekst i cere pizetwirzania
danych osobowych oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnoici os6b fizycznych o rOZnfmprawdopodobie6stwie wystEpienia i wadze;

4l wzajemnego, niezwlocznego informowania sie o zidentyfikowanych ryzykach, bqdipodatnojciach majqcych wptyw na przetwarzanie danych w uiytkowanycixqjo*y.t
systemach teleinformatycznych.

Ka2dy ze wsp6tadministrator6w jest zobowiqzany do wdroienia (rodk6w organizacyjnych,
a tak2e mechanizm6w uwierzytelnia nia o.., n.d.oru dzialari w sqaowy;h s,stemactrteleinformatycznych, w szczeg6lnojci przez:
1) zabezpieczenie danych osobowych przed ich udostepnieniem osobom nieupowainionym,zabraniem przez osobq nieuprawnionE, przetwarzaniem z naruszeniem RoDo, zmianE,utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;
2) przeszkolenie w zakresie przepis6w dot. ochrony danych osobowych oraz zasad ochronydanych osobowych obowiqzujqcych u danego wrpOi.Orinirtrrtora przed dopuszczeniemdo pracy ka2dej osoby, ktdrej wra6ciwy wsp6iradministrator naoaie uprawnienia dostqpowldo danych osobowych;
3) stosowanie procedur nadawania, odbierania i modyfikowania uprawnie6 dostqpowych,

z uwzglqdnieniem zapis6w 5 9, w tym zapewnienie, 2e dostep do a.ry.t oroUo*V.t
,, f,o:i.d"lq 

wylQcznie osoby upowaznione do ich przetwarzania;

:l :1T:i.:":,:. I:*roti.nad 
prawidtowoiciQ przetwarzania danych osobowych;),, oocnowan'e szczeg6rnej staranno.ci aby osoby upowainione do przeiwarzania danychosobowych zachowaty te dane oraz sposoby ich 

' 
za bezpieczen ia w tajemnicy, r6wniei

. po zakoriczeniu powierzonych do realizacji czynnosci;6) prowadzenie dokumentacji opisuiacej ipos6b przetwarzania danych osobowych orazzastosowanych Srodk6w technicznych i organizacyjnych zapewniajqcycf, o.t ronq lnforr;..iiw sqdowych systemach teleinformatycznych.
waiciwi administratorzy techniczni oopowiiaalq, za zapewnienie odpowiednich obiekt6w,instalacji lub urzqdzeri infrastruktury tereromunit<acy.;n;; ;;", , odpowiedniq przestrzeniqdyskowq (zapewniajq w szczegornoici: (1) bezpiecze,ir,*o']irv.rn" obiektu z posadowionqinfrastrukturq technicznq; (2) serwery' , 'opro;r;;;;;ntem 

i konfiguracja stuiQcqdo prawidroweS. dziarania sadowego systemu tereinformatycznego; (3) infrastrukturQ zasiraiacaisieciowq; (4) wykonanie kopii zapasowych, a takie odpowiedniq obsrugq administratorskQ -realizowanE w przypadku Ministra sprawieori*osci srioJriJnie rub przez dyrektora sEduapelacyjnego wskazanego w zarzEdzeniu - gwarantujq.q .".houJ.ni" *szystkich funkcjonarnoscisadowych system6w teleinformatycznych oraz zapewniajqcq wydajno6i, bezpieczedstwo,dostqpnosd, integralnoji i niezawodnoji.
w zakresie sqdowych system6w tereinformatycznych, o kt6rych mowa w zaeEdzeniu,za czynnosci opisane w ustepie powyiej odpowiada, ziodnie z Zarzqdzeniem:

6

3.

4.

5.



7

1) Minister SprawiedliwoSci dla system6w centralnych, dla kt6rych w zalaczniku nr 1
do niniejszych zasad zostal wskazany jako administrator techniczny, z wylqczeniem
czynnoSci administrowania systemem w przypadku tych system6w, dla kt6rych
wzalaczniku nr 1 jako odpowiedzialny za administrowanie wskazany zostal dyrektor
danego sqdu apelacyjnego;

2l dyrektor sqdu aperacyjnego dra system6w centrarnych, dra kt6rych w zarqczniku nr 1
do niniejszych zasad zostar wskazany jako administrator techniczny oraz dra systemdw
teleinformatycznych scentrarizowanych w danej aperacji; rodzaj i zakres izynnoSci
realizowanych w lokalnych systemach teleinformatycznych zostanie okre6lony na oLrrarr"
danej apelacji.

Minister sprawiedriwoici w odniesieniu do administrowanych system6w centrarnychiodpowiednio dyrektor sqdu aperacyjnego, kt6remu na podstawie zatrzqdzenia powierzono
administrowanie w systemach centrarnych uprawniony jest do inicjowania dziararizmierzajqcych do podnoszenia standard6w bezpieczeristwa w tych systemach orazdokumentowania tego procesu, ponadto zobowiqzany jest do opracowywania, wdra2ania,udostqpniania i przechowywania dokumentacji bezpieczeristwa informacji zwiezanejz administrowaniem systemem centralnym.
Dyrektorom sqd6w aperacyjnych w odniesieniu do system6w centrarizowanych na obs,arzeapelacji przyslugujq kompetencje analogiczne,,1.t opirane * ustepie powyiej. Dokumentacjata opracowywana jest sukcesywnie i w zakresie uzasadnionym potrzebami, okoriczno.ciami
i rvarunkami organizacyjno_technicznymi.
Ka2dy z identyfikowanych podmiot6w odpowiedzialnych za administrowanie systemamicentralnymi wskazanvmi w zalqczniku nr 1 lo niniej;;;; zasad zobowiEzany jest uzuperniidokumentaciQ' o kt6rej mowa w ust. 7 w terminie 1 roku od daty wejScia w 2ycie niniejszych

wsp6radministratorzy danych, identyfikowani w procesach przetwarzania danych w sqdowychsystemach tereinformatycznych scentrarizowanych na obszarze danej aperacji, uprawnienisq do poworywania zespor6w adm inistrator6w,' iirp"lt"ri* ochrony danych oraz innychySdlue identvfikowanych potrzeb i moztiwo6ci orgini;il;;
wsp6ladministratorzy rearizuiE obowiqzki *r"i*.;i." ", ' 

",niejszego 
dokumentu kieruiEcsiq dokumentacjE, o ktdrej mowa w ust..7 i g or.. *l.rnq wewnetrznq dokumentacja, w tympolitykami, procedurami regulujqcymi ochronq irr".rulii iOl"v.h osobowych.wsp6ladministrato.zy .ape*niaia, i" *r.yrf pr..o-*i.|'rq ."grtrrni" szkoleni z zakresu

::ll".ll !anVch 
o.sqbowVch, w szczegdtnoici w zakresie procedur ich zabezpieczania

;ffi:1ffi',iffi,ji:dnie 
z zapisami niniejsiego oor,,,n"ri, ir"crtacjami wewnQtrznymi danego

Zmiany wprowadzane w dokumentacji o kt6rej mowa w ust. 7 ig poprzedzasiq w miarqmo2liwo6ci konsultaciami z pozostalymi wsp6ladminir,,a,or.-, w szczeg6lnoSci jeili te zmianymogfyby wptynqi na bezpieczerlstwo 
.wykonywa^"r" 

-rrr", 
nich przetwarzania danychosobowych, a takze aby zapewnii spdjno56 z obofirrj;;u I'ni.n uokur"ntr.;q.

57'
Zachowanie poufnodci

wsp6ladministratorzy zobowiqzani sq do zachowania w tajemnicy wszerkich informacjiuzyskanych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych w sQdowych systemachteleinformatycznych oraz sposob6w ich zabezpieczeniu l-iJrpt.r",irt*a zwiezanych z nimipozostalych uslug.
wsp5ladministratorzy sa odpowiedziarni za zobowiqzanie swoich pracownik6w,wsp6lpracownik6w, przedstawicieri 

.rub 
podwykona*.0* io'pr""rzegania zasad poufnofciokre3lonych w niniejszym dokumencie.
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obowiqzki wspoladministrato16w do zachowania poufnoici danych osobowych, sposob6w ich
zabezpieczenia i bezpieczeristwa zwiqzanych z nimi uslug pozostaia w mocy bezterminowo.

99.
Upowainienia do przetwarzania danych osobowych w sqdowych systemach tereinformatycznych

l8'
obsluga incydentr5w i naruszefi ochrony danych przetwarzanych w sqdowych systemach

teleinformatycznych

l wsp6ladministratorzy zobowiqzujq siq niezwlocznie informowai wsp6ladministrator6w
(kt6rvch skutki zdarzenia mogq dotknEt rub kt6rych udzial jest niezbqdny w zapobie2eniu
dalszym negatywnym skutkom, wsp6lpracy lub ocenie zdarzenia) o poie;rieniu wystapienia
zdarzenia w sqdowych systemach teleinformatycznych, kt6re moie wywolywai nuga,yrn"
skutki dra podmiot6w danych przetwarzanych w tych systemach, o ire to mozriwe, w iiqgu z+godzin od powziqcia wiedzy o takim zdarzeniu, z zastrze2eniem ust. 6.2' wsp6tadministratorzy, o kt6rych mowa w ust. 1 podejma niezwlocznie dzialania w celu ustalenia
miejsca izakresu zdarzenia, ustarenia przyczyn zaistniarego zdarzenia oraz wszystkich sEd6wpowszechnych dotknietych skutkami zdarzenia. ustarenia powyisze odbywajq iiq z udziareminspektor6w ochrony danych tych sqd6w powszechnych dotkniqtych skutkami zdarzenia
i administrator6w systemu wrasciwych dra danego sadowego systemu tereinformatycznego,kt6rego dotyczy zdarzenie.

3. W przypadku, gdy zdarzenie skutkuje naruszeniem ochrony danych osobowych,wsp6radministratorzy, o kt6rych mowa w ust. 1 uzgadniajq odpowiedziarnego za wywiq2anie siez obowiqzk6w, o kt6rych mowa w art. 33 RoDo (w tym odpowiedniego dltonania .giorr"ni.naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu) oraz art. 34 RoDo (poinformowania
o zaistnialym naruszeniu_ podmiot6w danych), prry ,ry,,, obowiQzek poinformowaniawynikajqcy z art. 34 RoDo bqdzie rearizowar 

'kaidorazowo 
ten ze wsp6radministrator6w(wykonuiecy przetwarzanie merytoryczne), tto.y wfro*aozir dane do sqdowego systemuteleinformatycznego.

4 wsp6radministrator,y, o kt6rych mowa w ust. 3 zobowiazujq siq do informowania wzajemneS.o realizacji obowiqzk6w okreSlonych w tym ustqpie.5 wsp.radministratorzy, o.kt6rych mowa w usi. r wspotpracujq ze sobq w ceru ustareniawszystkich fakt6w niezbqdnych do udokumentowania idokonani, .gtorr"ni., o lio.y, ,o*.w art' 33 RoDo i realizacji. obowiqzku wynikajacego z art.34 RoDo oraz ograniczenialub eriminacji negatywnych skutk6w oraz *y"ririno-*ania ryzyka ponownego wystQpieniazdarzenia w przyszlosci.
6 Je2eri zdarzenie stanowi incydent bezpieczeistwa rub naruszenie ochrony danych osobowychzaistniale w wyniku blqdu. pracownika sqdu dokonujqcego przetwarzania merytorycznegolub technicznego i zdarzenie to ma charikter rokarnf nie ma koniecznosci informowaniapozostarych wsp6ladministrator5w. Na potrzeby niniulr..go dokumentu rrnrl"'' rie,ie charakter lokalny majq zdarzenia nie majqce wplywu na bezpieczeristwo ,aa*"go'r,rr"r,teleinformatycznego i pozostalych danych orobo*ych przetwarzanych w tym systemie,zwiQzane z nieprawidlowym usuniqciem, udostqpnieniem, przestaniem lub zmianq danychosobowych wprowadzonych do systemu przez Wsp6ladministratora n."rytory.rn"go, . ,lrrtLitego zdarzenia mogq byi usuniqte lub ograniczone przez tego wsp6ladministratora.
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1 Administrator, kt6ry realizuje przypisany mu proces przetwarzania danych osobowych,
upowainia do przetwarzania danych osobowych wszystkie osoby, kt6re pod jego naa.oi",
wykonujq operacje przetwarzania danych skladajqce siq na realizowany proces _ tj.:1) Administrator merytoryczny (sqOy i wiaiciwe ich organyl _ upowa2nia osobydo przetwarzania danych osobowych, kt6re kieruje do wykonywania czynno(ci w ramach



przetwarzania merytorycznego (w szczeg6lnoici pracownik6w lub osoby wykonujqce
zadania w oparciu o innq podstawq prawnE - np. umowq cywilno-prawna - na zasadach jak
pracownicy);

2l Administrator techniczny (dyrektor sqdu apelacyjnego lub Minister sprawiedliwoici) -
upowa2nia osoby do przetwarzania danych osobowych, kt6re kieruje do wykonywania
czynnoSci w ramach przetwarzania technicznego (w szczeg6rnoici pracownik6w rub osoby
wykonujqce zadania w oparciu o innq podstawe prawne _ np. umowq cywilno-prawna _
na zasadach jak pracownicy), tj. odpowiednio informatyzacji sqdownictwa, obsrugi
informatycznej z uwzgrqdnieniem odstQpstw iograniczed wynikajqcych z przepis6w prawa
(m'in zasady tr6jpodziaru wradzy, ustawowego zakazu dostqpu do akt postqpowad) oraz
z przyietej odmiennej struktury systemu, np. Krajowy Rejestr Karny arbo-odmiennych
warunk6w organizacyjno- technicznych przyjqtych w danej apelacji.

Administrator, kt6ry upowainil osobq do przetwarzania danych osobowych, organizuje prace tej
osoby, powierza czynno(ci sru2bowe irozricza z ich wykonania oraz wyciqga ewentuarne
konsekwencje slu2bowe. Tym samym uznaje sie,2e dopuszczenie kadry informatycznej sqdu
apelacyjnego do rearizacji zadari z zakresu informatyzacji sqdownictwa i obsrugi informatycznej
w pozostalych sadach powszechnych z obszaru wlajciwoscitego sqdu apelacyjnego nie wymaganadawania dodatkowego upowa2nienia do przetwarzania aa-nych osobowych piz", ayret toi.czy prezesa tego sedu.
Forma upowa2nienia do przetwarzania danych osobowych nie jest zastrze2ona w przepisach,wsp6ladm inistratorzy nie zastrzegajq jej r6wniei w niniejszym dokumencie. ceremwsp6ladministrator6w jest, aby forma ta zapewniara rozriczarnoid ieru i ,"kr"., prr"t*...liylh
danych osobowych.
Za. r6wnowa2ne papierowej postaci upowaznienia (kt6re moie przyjqi formq zarzqdzenia,dokumentu upowainienia, zakresu obowiqzk6w, itp.) ,*.:, ,iq elektronicznQ iego postai.Za r6wnowazne nadaniu upowa2nienia uwa2a riq * rr.r"g,rnosci nadanie 16r (i odpowiednichuprawnieri) w systemie zarzQdzania To2samo6ciq - darel si (poprzez proces wnioskowania tzw.workfrow 5ZT) rub systemie r6wnowa2nym (np. e-wniosek), bowiem proces ten pozwara okreSriizakres 16l (i odpowiednio przypisanych uprawnie6) w qJo*vJ.v*"...h tereinformatycznych,

;T:XJ;, 
ie wta5ciwe organy sqdu tub upowa2nione przez'nie osoby wnioskujq i zatwierdzajQ

Nadawanie 16r (i odpowiednich uprawnied) kadrze informatycznej sqdu aperacyjnego(zatrudnianej po dniu 1 styczn.ia 2]024 r.1 ao ,qdo*y.i system6w tereinformatycznychpoz.stalych sqd6w powszechnych. z.obszaru oanej aperaili, w ceru rearizacji 2ada6 z zakresuinformatyzacji sqdownictwa rub obsrugi inrorr"ty..*;, olizie siq oaoywato przez workfrowszr' Proces workfrow szr zapewni,- 2e kierownictwo ,id, oqa.i" informowane o fakciewyznaczenia pracownika do obsrugi. informatycznej tego sqiu. proces ten inicjowany jest przezsqd apelacyjny (dyrektora sqdu aperacyjnego'n" poari*i" eusp rub innq wyznaczonE do tegocelu osobq).
Administrator merytoryczny odpowiada za zarzqdzanie dost*pami pozostarych pracownik6wupowa2nianych do rearizacji czynnoSci w ramach przetw.rr"ni. ,"ry,orycznego w ramach tejjednostki, a tak2e za ograniczenie dostqpu do sqdowych system6w tereinformatycznychwylqcznie do os6b, dla kt6rych aostqp Gti jest niezUqJny w cetu realizacji przypisanychim obowiqzk6w sluibowych lub innych zleconych ao realizalji zaOari.
Proces upowa2niania do przetwarzania oanych osobowych w ramach przetwarzania
merytoryczneBo inicjuje wra6ciwy przeroiony (w imieniu administratora merytorycznego) tegopracownika lub inna upowainiona do tego osoba.

-zo2enie 
wniosku o nadanie 16r (i odpowiednich uprawnieri) ijego zaakceptowanie w workfrowSZTjest tozsame z wydaniem upowa2nienia.

Role (i odpowiednie uprawnienia) w sqdowych systemach tereinformatycznych rub procesachprzetwarzania danych osobowych, kt6re nie sE zintegrowane lub obslugiwane w ramachworkflow SzT, nadawane mogq byi zgodnie z oUowiqr,i.iqcq dotychczas w iqdach proceduq.
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obowiqzki,nrorrnrrinlo*.p6tadministrator6w

1' Administrator merytoryczny odpowiada za zgodne z prawem zbieranie iutrwaranie danych
osobowych, a tak2e wykonywanie darszych operacji na danych osobowych swojej jednostki
wprowadzonych do sqdowych system6w tereinformatycznych. Adminisirator r"rytory..ny
zarzqdza danymi osobowymi swojej jednostki wprowadzonymi do sqdowych system6wteleinformatycznych, w tym odpowiada za realizacie zasady minimalizacji tych danych,
ograniczenia przetwarzania oraz za ich prawidlowoSt irzetelnojd.2 Administrator merytoryczny odpowiada za rearizacjq obowiqzkdw informacyjnychprzewidzianych w art. 13 i14 RoDo w odniesieniu do podmiot6w aanyct, tiof.i aan"

- wprowadza do sqdowych system6w teleinformatycznych.3. Na administratorze merytorycznym spoczywa obowiqzek odpowiadania na iQdania osoby,kt6rej dane wprowadza iprzetwarza w sqdowych syst;mach tereinformatycznych w zakresiewykonywania jej praw okredlonych w rozdziale lli RoDo, a administrator techniczny zobowiqzujesie udzierai pomocy administratorowi merytorycznemu przy reari,acji tych praw w sytuacji, gdypomoc taka okaie siq niezbedna.
4 wsp6ladministratorzy bed-q wsp6lpracowali przy zapewnieniu realizacji obowiqzk6wwynikajqcych z art. 32_36 RODO.
5' wsp6ladministratorzy zobowiqzujq siq udzielai sobie nawzajem wszelkich informacjiniezbqdnych dra wykazania wywiqzania siq z obowiqzk6w okreSronyih w Rooo, uoooo, a takiezobowiqzani sq, bez zbednej iwloki, powiadomii wla6ciwych pozostatychwsp6ladministrator6w o wszerkich skargach, piimach, kontrorach organu nadzorczego,o postepowaniach sadowych i administracyjnych pozostajqcych w zwiqzku , ,"rfir..;q ,.r"awsp6radministrwania oraz udostepnii na wniosek drugiego wsp6tadministratora 'rirszerkE

- dokumentacjq z tym zwiQzana, o ile nie istniejq ku temu przeszkody natury prawnej.6 Kaidy ze wsp6radministrator6w zobowiqzule iiq ao wsplFracy iwzajemnego wsparcia w raziepostqpowania przed organem 
_nadzorczym 

rub sporu sqdowego z podmiotem danych, kt6rego
_ dane przetwarzane sA w oparciu o zasady wsp6ladminisirowania.
7 ' Kaidy ze wsp6radministrator.w odpowiaia za szkoJy spowodowane swoim dzialaniemw zwiqzku z niedopelnieniem obowiqzk6w, kt6re RODO, uDODO naklada U"rpo<rlaniona administratora, iak i za szkody spowodowane niezastosowaniem adekwatnych (rodk6w

bezpieczeristwa.
8 Kaidy ze wsp6radministrator6w odpowiada za dziaranie i zaniechanie os6b, przy pomocykt6rych bedzie dokonywar przetwarzania danych osobowycn w sqaowyci ,yiun.u.tteleinformatycznych, jak za dzialanie lub zaniechanie wlasne.

W przypadku, w kt6rym procesu nadawania 16l (i odpowiednio uprawnieri) nie realizuje siq przez
workflow SZT lub inny r6wnowainy system, administratorzy prowadzE elektronicznE ewidencjq
uprawnie6 w przyjqty w sqdzie spos6b, kt6ra powinna byi odpowiednio archiwizowana. Formq
i wz6r upowainienia pozostawia siq w takim wypadku do decyzji poszczeg6lnych
administrator6w, pod warunkiem, 2e jest zgodny z obowiQzujacymi w jednostkach
wewnqtrznymi procedurami.

10. Nadanie upowainienia do przetwarzania danych osobowych powinno zostai poprzedzone
odebraniem zobowiEzania do zachowania poufno5ci izapoznania siq z wla6ciwq dokumentacja
bezpieczefstwa obowiqzujqcq u administratora danych, kt6ry nadaje upowainienie. o ile proces
ten obsfugiwany jest w szr, nie wymaga dodatkowych oiwiadcze6 i realizowany jest wylqcznie
w tym systemie.

ll Proces upowainiania w Ministerstwie sprawiedriwoici nie jest regurowany niniejszym
dokumentem iodbywa sie na zasadach przyjetych w tejjednostce.

s 11.



1, Wsp6ladministratorzy, w celu realizacji przypisanych im ustawowo zada6 (przetwarzania
merytorycznego lub przetwarzania technicznego), mogA powierzyi przetwarzanie danych
osobowych w sqdowych systemach teleinformatycznych - co do kt6rego identyfikowani sq jako
administratorzy - w drodze umowy zawartej w formie pisemnei, w tym elektronicznej lub
odpowiednio przyietych klauzul umownych innym podmiotom przetwarzaiacym, na co pozostali
wsp6ladministratorzy niniejszym wyra2aia zgodQ. Ka2dy ze wsp6ladministrator6w moie
powierzyi przetwarzanie danych osobowych tyrko w zakresie, w jakim przetwarzanie
to przysluguje temu Wsp6ladministratorowi.
Dokonujqc powierzenia, wsp6ladministratorzy stosuia w szczeg6lno6ciart.2g ust.4 iart. 32 ust.
2 i4 RODO oraz odpowiednio inne przepisy o ochronie danych osobowych.
Strona powierzajqca przetwarzanie danych osobowych ma obowiqzek zobowiqzad podmiot
przetwarzaiacy do rearizacji obowiqzk6w w zakresie ochrony danych osobowych
ibezpieczefstwa informacji wynikajacych z powszechnie obowiqzujEcych przepis6w, poriiyk
iinstrukcji obowiqzujqcych u strony powierzajQcej, a udostqpnionych podmiotowi
przetwarzajqcem u oraz innych dokument6w, o ile dotycze tego przetwarzania ze wzglqdu
na naturq konkretnego powierzenia lub obowiqzku.
Wsp6ladministratorzy nie przewidujq powierzenia danych osobowych podmiotowi
przetwarzaiacemu z paistwa trzeciego (tj. spoza Unii Europejskiej/Europejskiego obszaru
Gospodarczego) bez wczeiniejszej anarizy ewentuarnych ryzyk z tym zwiqzanych i zastosowania
adekwatnych do tych ryzyk zabezpieczed techniczno-organizacyjnych iprawnych.w przypadku zlecenia przez jednego ze wsp6radministrator6w czynno(ci podmiotowi
przetwarzaiEcemu z paristwa trzeciego (tj. spoza Unii Europejskiej/Europejskiego obszaruGospodarczego), strona powierzaiEca stosuje mechanizmy przesyrania danych zgoa-n;e z art. +ii nastqpnymi RoDo. w szczeg6rnosci strona powienaiEca w wystarczaiEcy spos6b zabezpieczawdroienie odpowiednich 6rodk6w technicznych i organizacyjnycrr, auy'przetw.,,.nie aanyctspelnialo wymagania RODO, zapewnia ochronq praw o,-s6b, ktirych dane doty.re or., ayrp;nrJldokumentacjE stosownych zabezpiecze6.
Jezeli podmiot przetwarzajQcy nie wywiqie siQ ze spoczywajqcych na nim obowiAzk6w, pelnaodpowiedzialnoSi za dzialania i zaniechania teio 

'iodmiotu 
.po..y*. 

". 
';;;

Wsp6ladministratorze, kt6ry powierzyl mu przetwarzaniJ danych osobowych.
Wsp6ladministratorzy, w przyjety miqdzy nimi spos6b, infolmujE siq o podmiotach, kt6rympowierzono przetwarzanie danych osobowych.
Strona powierzajaca ma obowiqzek nadzorowai i rozliczai podmiot przetwarzajQcy
z realizowanych przez niego czynnoici.
wsp6ladministratorzy ustaraia, ie w razie koniecznoici bqdq wsp6rpracowari w okreSrony
miedzy nimi spos6b przy realizacji umowy powierzenia przetwaizania danych osobowych.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

912'
Postanowienia koricowe

Niniejszy dokument zaczyna obowiqzywai z dniem 1 stycznia zo24 r. w zakresie zadari
okreslonych w art. 31a 5 1a pUSp, w pozostalym zakresie z dnie m 14 marca ZO24 r.
Postanowienia niniejszego dokumentu wygasaiQ w przypadku i w zakresie, w jakim rearizacja
jego postanowiei zostanie odpowiednio uregulowana w prawie krajowym lub unijnym.
htegralne czq6i niniejszego dokumentu stanowi zarqcznik nr 1- wykaz sadowych system6w
teleinformatycznych (system6w centralnych). zmiana tresci tego zalqcznika nie stanowi zmiany
postanowied niniejszego dokumentu i moie wynikad wylqcznie ze zmian zarzEdzenia. zmiana
zalqcznika wymaga jedynie poinformowania wszystkich Wsp6ladministrator6w.
Niniejsze zasady zastQpuiE wszelkie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarte miedzy wsp6ladministratoram i, kt6re z dniem wej6cia w iycie niniejszych zasad
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5

przestajA obowiqzywai. Niniejsze zasady zobowiazujQ do przeglAdu wszelkich porozumiei
iinnych uzgodnied w zakresie przetwarzania danych osobowych w sqdowych systemach
teleinformatycznych iich dostosowania do obowiazu.iqcych przepis6w prawa powszechnego
ininiejszych Zasad.
Kaidy ze Wsp6ladministrator6w ma prawo zgloszenia propozycji zmian postanowied zawartych
w niniejszym dokumencie. Wymagane jest aby projekt zmian poprzedzony byl konsultacjami
z pozostalymi Wsp6ladministratorami. Konsultacje przeprowadza Wsp6ladministrator
wnioskujqcy o zmianq. Uzgodniona zmianq wnioskujqcy przekazuje - za pojrednictwem
wla6ciwego dla niego Dyrektora Sqdu Apelacyjnego - Ministrowi Sprawiedliwosci celem
implementacji w niniejszych Zasadach.
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