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UMOWA NR .....ccooveurinennee
O UTWORZENIE | PROWADZENIE PUNKTU KASOWEGO

(,Umowa”)

zawarta w dniu .............. roku w Gdyni pomiedzy:

Sadem Rejonowym w Gdyni z siedzibg przy Pl. Konstytucji 5, 81-354 Gdynia NIP 586-17-
70-179 reprezentowanym przez:

Zwanym dalej ,Sgdem” lub ,,Zamawiajgcym”

a firma

zwang dalej ,,Wykonawcg”

przy czym kazda z osobna moze by¢ zwana réwniez ,,Strong”, a facznie ,,Stronami”, w
trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2017 r. poz. 1579 z pdin. zm.),

o nastepujacej tresci:

Zwazywszy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonaweca posiada aktualne uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej m.in. w zakresie posrednictwa w przyjmowaniu wptat na rachunki
bankowe, zgodnie z okreslonymi przez Zamawiajgcego warunkami udziatu w
postepowaniu;

Przedmiotem dziatalnosci Wykonawcy jest rowniez prowadzenie w imieniu oséb
trzecich punktéw przyjmowania wptat i wyptat oraz dokonywanie ich rozliczen;

Sad zamierza skorzystac, z ustug obstugi wptat lub wyptat, dokonywanych na rzecz
Sadu gotdwka lub kartami ptatniczymi;

Sad zamierza skorzystaé rdwniez z ustug Wykonawcy w zakresie dystrybucji znakéw
opfaty sgdowej;

Powyzisze ustugi wymagajg utworzenia i prowadzenia punktu kasowego
w wyznaczonej lokalizacji;

Strony postanawiajg co nastepuje:

§1 Definicje

Terminy stosowane w Umowie, posiadajg ponizsze znaczenie:

,Dowdd Whptaty Sadowej” oznacza dokument stanowigcy dowodd dokonania Wptaty
Sadowej, na ktédrym wskazana jest m.in. kwota Wptaty Sgdowej oraz rachunek bankowy
Sadu, ktéry nalezy uznaé Wptatg Sgdowa.
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»Dzien Roboczy” oznacza kazdy dzien tygodnia z wytgczeniem sobét oraz dni ustawowo
wolnych od pracy.

»eZnak” oznacza znak optaty sgdowej, ktory jest prostokatem, w ktérego gérnej czesci
znajduje sie godio Rzeczypospolitej Polskiej, ponizej napis "Ministerstwo
Sprawiedliwosci", pod ktérym jest umieszczony napis "Znak optfaty sgdowej" oraz nominat
znaku wyrazony w ztotych polskich, a w dolnej czesci znaku znajduje sie kod kreskowy i
kod numeryczny sktadajacy sie z 14 cyfr arabskich, zapisanych w systemie
teleinformatycznym Ministerstwa Sprawiedliwosci obstugujgcym znaki optaty sgdowej, z
ktérych 2 pierwsze cyfry oznaczajg rok wygenerowania kodu, a pozostate 12 cyfr jest
losowo wygenerowane.

»Klient” oznacza osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng posiadajgca
zdolnos¢ prawng, ktora dokonuje Woptaty Sadowej lub Wyptaty Sadowej za
posrednictwem Punktu Kasowego.

,Potwierdzenie Wptaty” oznacza paragon, wydrukowany za pomoca urzadzenia
koricowego, dziatajgcego w systemie teleinformatycznym Wykonawcy lub Sadu,
potwierdzajacy przyjecie przez Wykonawce Wptaty Sgdowej w imieniu Sadu.

,Potwierdzenie Wyptaty” oznacza paragon, wydrukowany za pomocg urzadzenia
koncowego, dziatajgcego w systemie teleinformatycznym Wykonawcy Iub Sadu,
potwierdzajacy dokonanie przez Wykonawce Wyptaty Sagdowej w imieniu Sadu.

»Punkt Kasowy lub Punkt” oznacza punkt obstugi, mieszczacy sie w lokalu Sgdu, w ktérym
Wykonaweca $wiadczy Ustugi.

»Rozporzadzenie” oznacza rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016
r. W sprawie sposobu uiszczania optfat sgdowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z dnia 30
marca 2016 r., poz. 408 z pdzn. zm.) oraz kazdy akt prawny je zmieniajacy lub zastepujacy.

»System” oznacza system teleinformatyczny Ministerstwa Sprawiedliwosci obstugujacy
znaki optaty sgdowej, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu.

»Ustugi” oznaczajg wykonywang przez Wykonawce w imieniu i na rzecz Sadu obstuge
Wptat Sadowych lub Wyptat Sadowych oraz dokonywanie innych czynnosci zwigzanych
z obstugg pfatnicza i rozliczeniami Sgdu w Punkcie Kasowym, w szczegdlnosci w postaci
dystrybucji eZnakéw, za wynagrodzeniem przewidzianym Umowa.

»Whptaty Sagdowe”- oznaczajg wptaty gotéwkowe i bezgotdwkowe dokonywane przez
Klienta na rzecz Sadu, za posrednictwem Punktu Kasowego, tytutem; wpiséw sgdowych,
ogtoszen w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym, kosztéw sgdowych, grzywien, opfat
sgdowych od wnioskéw sktadanych w KRS, optat za ztozenie sprawozdania finansowego,
sum depozytowych, zaliczek na biegtych, ttumaczy, kuratordw, itp.

»Wyptaty Sadowe”- oznaczajg wyptaty gotdwkowe dokonywane przez Sad na rzecz
Klienta za posrednictwem Wykonawcy i Punktu Kasowego.

§2 Oswiadczenia i zapewnienia Stron

1.  Wykonawca niniejszym oswiadcza i zapewnia, ze:
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1.1. Umowa stanowi¢ bedzie wazne i prawnie wigzgce zobowigzanie, ktorego
wykonania bedzie mozna dochodzi¢ na warunkach w niej okreslonych;

1.2. zawarcie i wykonanie Umowy nie stanowi naruszenia bezwzglednie
obowigzujgcych przepiséw prawa, jakiegokolwiek orzeczenia sadu
powszechnego, administracyjnego lub sgdu arbitrazowego lub innego organu
sgdowego, oraz ze nie stanowi naruszenia postanowien jakiejkolwiek umowy,
ktérej Wykonawca jest strong, jak rowniez jakiejkolwiek decyzji organu
nadzoru lub organu administracji publicznej rzagdowej lub samorzgdowej;

1.3. posiada niezbedne kwalifikacje i uprawnienia oraz zasoby techniczne
i osobowe, umozliwiajgce utworzenie i obstuge Punktu Kasowego,
w oznaczonej niniejszg Umowa lokalizacji Sadu;

1.4. posiada aktualne uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej m.in. w zakresie posrednictwa w przyjmowaniu wpfat na
rachunki bankowe, zgodnie z okreslonymi przez Zamawiajgcego warunkami
udziatu w postepowaniu.

1.5. na potrzeby dystrybucji eZnakéw zintegrowat swoj system teleinformatyczny
z Systemem;

1.6. udostepni odpowiednie oprogramowanie, niezbedne do dystrybucji
eZnakoéw;

1.7. Wykonawcy przystugujg autorskie prawa majagtkowe do oprogramowania
Wykonawcy wskazanego w pkt 1.6. lub prawo do jego uzywania.

2. Sad niniejszym o$wiadcza oraz zapewnia, ze:

2.1. Umowa stanowi¢ bedzie wazne i prawnie wigzgce zobowigzanie, ktérego
wykonania bedzie mozna dochodzié¢ na warunkach w niej okreslonych;

2.2. zawarcie i wykonanie Umowy nie stanowi naruszenia bezwzglednie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci prawa zamowien
publicznych oraz ze nie stanowi naruszenia postanowien jakiejkolwiek
umowy, ktdrej Sad jest strona.

2.3. Sad udostepni Wykonawcy i reprezentujgcym go osobom, pomieszczenie do
uzywania, na czas wykonywania Umowy, w celu utworzenia i prowadzenia
Punktu Kasowego oraz przyjmowania w imieniu i na rzecz Sadu Woptat
Sadowych na rachunki bankowe Sgdu lub dokonywania w imieniu Sadu
Wyptat Sgdowych i prowadzenia dystrybucji eZnakéw;

2.4. pomieszczenie, o ktérym mowa w pkt 2.3. Sad udostepni Wykonawcy
wytgcznie na potrzeby wykonywania Umowy, wraz z umeblowaniem oraz
wyposazeniem okreslonym w §5 ust. 3 w szczegdlnosci w postaci (i) sejfu, (ii)
alarmu SA2, (iii), komputera wraz z monitorem, (iv) drukarki komputerowej,
(v) drukarki niezbednej do drukowania eZnakdw, wraz z materiatami
eksploatacyjnymi niezbednymi do ich drukowania (etykiety oraz tasma
termotransferowa), (iv) instalacji elektrycznej, instalacji centralnego
ogrzewania, dodatkowo pomieszczenia te bedg chronione (zapewniona
bedzie ochrona fizyczna), pobierajgc za nie wynagrodzenie;
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wysokos¢ optfaty o ktdrej mowa w pkt. 2.4 wynosi 163,59 zt (sto sze$édziesigt
trzy ztote 59/100) brutto za kazdy miesigc uzytkowania pomieszczenia, o
ktorym mowa w pkt. 2.3. Opfata ta podlega waloryzacji (na podstawie aneksu do
umowy) po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
Sredniorocznego wskaznika cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogétem, o wartosé
tego wskaznika;

2.5. personelowi Wykonawcy zostanie zapewniony dostep do pomieszczen
socjalnych i poboru wody.

§3 Przedmiot Umowy

1. W ramach przedmiotu Umowy Wykonawca w imieniu i na rzecz Sgdu: $wiadczac
Ustugi w Punkcie Kasowym przyjmuje i przekazuje, na rachunki bankowe Sadu
prowadzone przez Bank Gospodarstwa Krajowego lub NBP Wptaty Sgdowe oraz
dokonuje Wyptat Sgdowych i dystrybuuje eZnaki i na potrzeby takiego dziatania
zobowigzany jest do uruchomienia i biezgcej obstugi Punktu Kasowego;

2. Wykonawca wykonuje Umowe na podstawie udzielonego przez Sad upowaznienia
do posredniczenia w Swiadczeniu Ustug jedynie w Punkcie Kasowym, mieszczgcym
sie w budynku Sadu przy PIl. Konstytucji 5, 81-354 w Gdyni. Niniejszym Sad udziela
Wykonawcy powyzszego upowaznienia w okresie obowigzywania Umowy. Sad
moze powierzy¢ Wykonawcy odptatne $wiadczenie innych czynnosci zwigzanych
z Ustugami wykonywanymi na podstawie niniejszej Umowy, w drodze zmiany
niniejszej Umowy i na warunkach ustalonych przez Strony oraz z zachowaniem
wymogoéw wynikajgcych z przepisdw prawa.

84 Podstawowe wymagania w zakresie Ustug
1. Umowa bedzie wykonywana zgodnie z wymogami wynikajgcymi z przepiséw prawa.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie przy wykonywaniu w Punkcie Kasowym czynnosci,
przestrzega¢ okreslonych w Umowie standardéw obstugi, standardéw
bezpieczenstwa fizycznego, zasad BHP oraz ochrony przeciwpozarowej. Wykonawca
odpowiednio zobowigze do przestrzegania tych zasad i przepiséw osoby, ktére
wykonywac¢ bedg czynnosci w Punkcie Kasowym.

3.  Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ Umowe z zachowaniem nalezytej
starannosci oraz z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez
Wykonawce dziatalnosci.

4.  Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczyé w imieniu Sgdu, w Punkcie Kasowym,
w godzinach jego otwarcia, t.j.:

- wtorek — pigtek: 7.45 — 15.00, przerwa od 12.00 do 12.30;
- poniedziatek — 7.45-17.30, przerwa od 12.00 do 12.30;

biezgcg obstuge Wptat Sgdowych i Wyptat Sgdowych oraz dystrybucje eZnakow za
wynagrodzeniem naleznym Wykonawcy (pfatnym wytacznie przez Sad),
a okres$lonym w § 6 Umowy.
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10.

11.

Wykonawca zapewni w wyjatkowych sytuacjach (tryb 24-godzinny) wydtuzenie
czasu pracy Punktu Kasowego lub uruchomi go w dni wolne od pracy.
Wynagrodzenie za powyzszg ustuge nastgpi zgodnie z § 6 Umowy, na podstawie
potwierdzone] przez Sad liczby godzin, w ktérych dodatkowo byt uruchomiony
Punkt Kasowy.

Wykonawca odpowiada za wykorzystywanie Punktu Kasowego zgodnie z jego
przeznaczeniem.

W dniu rozwigzania Umowy, Wykonawca zwréci Sgdowi pomieszczenie, ktére
petnito funkcje Punktu Kasowego wraz z powierzonym wyposazeniem, w stanie
nienaruszonym w jednakze z uwzglednieniem stopnia jego normalnego zuzycia.

Wykonawca zapewni ochrone tajemnic prawnie chronionych Sadu, do jakich dostep
uzyskiwaé bedzie Wykonawca oraz osoby wykonujgce pod kierownictwem
i nadzorem Wykonawcy czynnosci w Punkcie Kasowym, w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze zapewni kompetentny personel w celu wypetnienia
zobowigzan okreslonych niniejszg Umowa.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie osoby wykonujgce czynnosci w zakresie
realizacji zamodwienia byty zatrudnione na umowe o prace. Wykonawca zatrudni
wyzej wymienione osoby na okres realizacji zamoéwienia. W przypadku rozwigzania
stosunku pracy przed zakoriczeniem tego okresu, Wykonawca zobowigzuje sie do
niezwtocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby.

W trakcie realizacji zamdéwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb skierowanych do
wykonywania ustugi ochrony Obiektow, w szczegélnosci do:

zgdania oswiadczen w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu i

dokonywania ich oceny,

zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania

WW. Wymogu,

przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania $wiadczenia;

W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w
wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu
wskazane ponizej wszystkie badZ wybrane przez Zamawiajgcego dowody, w celu
potwierdzenia spefnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce osdb skierowanych do wykonywania ustugi:
oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych ustuge. Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnos$ci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy.

zanonimizowane kopie uméw o prace pracownikdw skierowanych realizacji
zamoéwienia. Imie, nazwisko pracownika nie podleqajg anonimizacji. Informacje
takie jak data zawarcia umowy rodzaj umowy o prace i wymiar etatu winny byc
moZliwe do zidentyfikowania

zaswiadczenie wifasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacenie przez
Wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia
pracownikéw na podstawie umowy o prace za ostatni okres rozliczeniowy,
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce
zanonimizowang kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen.

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace os6b wykonujgcych czynnosci przy wykonywaniu ustugi
Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce
kary umownej w wysokosci okreslonej w § 8 Umowy. Nieztozenie przez Wykonawce
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych,
zadanych przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie
jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji umowy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdéci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

Osoby wykonujgce czynnosci w zakresie Ustug i bedace przedmiotem Umowy nie
bedg bezposrednio nadzorowane ani zarzadzane przez pracownikdw Sadu.
Pracownicy Sgdu nie bedg dokonywac okresowych ocen tych osdb, ani w zaden inny
sposob decydowaé o wysokosci ich wynagrodzenia.

Lista rachunkéw bankowych Sadu, prowadzonych przez Bank Gospodarstwa
Krajowy lub NBP, na ktére Wykonawca zobowigzany jest przyjmowaé Wptaty
Sadowe, bez pobierania jakichkolwiek prowizji lub optat od ptatnikdéw, zawarta jest
w Zataczniku nr 1 do Umowy. Zmiana tresci Zatacznika nr 1 do Umowy dokonana
w formie jednostronnego, pisemnego oswiadczenia Sadu nie stanowi zmiany
Umowy. Zmiana dokonana w tym trybie, wchodzi w zycie w terminie nie krotszym,
niz 7 (siedem) dni od daty doreczenia Wykonawcy pisma Sadu, zawierajgcego
zmiany listy.

Wykonawca do swiadczenia Ustug bedzie wykorzystywat wtasny system rejestracji
wptat i wyptat. Rejestrujgc Wptate Sadowg personel Wykonawcy ma obowigzek
wprowadzenia wszystkich wymaganych danych, podanych przez Klienta.

Wykonawca bedzie przekazywat przyjete Wptaty Sadowe na rachunki bankowe
Sadu, w kolejnym Dniu Roboczym (D+1) w formie pojedynczych przelewodw.
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18.

19.

20.

21.

22.

Kazdego najblizszego Dnia Roboczego do godz. 10.00, po dniu w ktérym dokonano
Woptaty Sadowej lub Wyptaty Sgdowej Wykonawca zobowigzany jest udostepnié
Sadowi raport kasowy poprzez szyfrowany dostep do zasobdéw informatycznych
Wykonawcy obejmujacy Wptaty Sgdowe i Wyptaty Sgdowe przyjete lub wykonane
w imieniu Sadu w danym dniu, oraz wydruk papierowy tegoz raportu podpisany
przez kasjera Wykonawcy.

Wyptaty Sagdowe bedg dokonywane przez Wykonawce w imieniu Sadu ze srodkéw
Wykonawcy.

Strony ustalajg ze rozliczenie realizowanych Wyptat Sagdowych bedzie nastepowac
NA FACHUNEK NI et et ettt et et e s e s e ees w okresach
tygodniowych. Wykonawca wystawi noty obcigzeniowe za Wyptaty Sadowe
realizowane w danym tygodniu (od poniedziatku do piagtku). W tresci noty bedzie
taczna kwota do zaptaty z podziatem na poszczegdlne rachunki Sgdu zgodnie z
Zatacznikiem nr 1 do Umowy. Do kazdej z not Wykonawca dotgczy podpisany wykaz
transakgcji (raport zrealizowanych Wyptat Sgdowych) sumujacych sie do kwoty noty,
z informacjg o:

° kwocie danej Wyptaty Sgdowej;

° imieniu i nazwisku wyptacajgcego;

) rachunku Sadu;

° dacie wyptaty gotéwki;

° tytule ptatnosci (zgodnie z informacjg na zleceniu wyptaty);

Za tydzien od poniedziatku do niedzieli, obejmujacy réwnoczesnie ostatni dzien
miesigca kalendarzowego i zarazem pierwszy dzien kolejnego miesigca
kalendarzowego Wykonawca wystawi i przesSle do Sadu dwie odrebne noty
ksiegowe:

. pierwszg obejmujgcy zrealizowane Wyptaty Sgdowe od poniedziatku do
ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego,

° drugg obejmujgcag zrealizowane Wyptaty Sgdowe od pierwszego dnia
kolejnego miesigca kalendarzowego do niedzieli wtgcznie.

Sad zobowigzuje sie do dokonania zaptaty kwot wskazanych w nocie obcigzeniowej
w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania noty.

Wykonawca wysle note ksiegowg mailem na adres Gtéwnego Ksiegowego Sadu,
wskazany w Zatgczniku nr 2 do Umowy - Lista os6b do kontaktow.

Wykonawca zobowigzany jest utrzymac state pogotowie kasowe w wysokosci 2000
zt (stownie: dwa tysigce ztotych).

Wykonawca moze zapewnic zwiekszenie pogotowia kasowego wytgcznie w kwotach
i narzecz beneficjentéw, ktérych liste Sgd dostarcza Wykonawcy w formie pisemnej
na co najmniej 3 (trzy) dni robocze przed ich realizacja. Wykonawca moze rowniez
dokonywaé Wyptat Sgdowych na rzecz beneficjentéw i w kwotach wskazanych
przez Sgd w dniu ich zgtoszenia, jezeli bedzie dysponowat wystarczajgcymi srodkami
pienieznymi w Punkcie Kasowym.
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23.

24.

25.

26.

27.

Za poprawnosc¢ okreslenia kwot i listy beneficjentéw na potrzeby Wyptat Sgdowych
odpowiada Sad.

Szczegdtowe zasady przyjmowania Wptat Sadowych i dokonywania Wyptat
Sadowych okreslone sg w Zatgczniku nr 3 do Umowy.

Wykonawca bedzie przekazywat przyjetg zaptate za eZnaki na rachunek bankowy
Sadu, witasciwy dla dochodéw budzetowych, okreslony w Zatgczniku nr 1 do
Umowy, w terminie jednego Dnia Roboczego (D+1) po przyjeciu wptaty od pfatnika,
w formie przelewu zbiorczego.

W terminie 3 (trzech) dni roboczych po zakoriczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego, w ktérym prowadzona byta dystrybucja eZnakéw, Wykonawca
udostepni Sadowi miesieczny raport dystrybuowanych eZnakdéw, wskazujacy
wartos$é dystrybuowanych eZnakéw, w poszczegdlnych dniach dziatania Punktu
Kasowego w danym miesigcu kalendarzowym.

Wykonawca przesle Sadowi raport, o ktdrym mowa w ust. 26, drogg korespondencji
mailowej, wystanej na adres elektroniczny Sadu: administracja@gdynia.sr.gov.pl.
Korespondencja nie wymaga szyfrowania.

§5 Uruchamianie Punktéw Kasowych

Sad bedzie odpowiedzialny za uzyskanie mozliwosci swiadczenia Ustug w Punkcie
Kasowym, aw szczegdlnosci za uzyskanie dostepu wraz z zezwoleniem na
przechodzenie przez powierzchnie, nalezgce do Sadu lub pozostajgce w jego
wiadaniu na podstawie jakiegokolwiek innego tytutu prawnego przez personel
Wykonawcy, dostawcow, osoby zapewniajgce wykonywanie czynnosci serwisowych
oraz prawidtowa biezgcg eksploatacje Punktéw Kasowych, w godzinach ich
otwarcia. Lista oséb upowaznionych do tych czynnosci jest dostarczana Sgdowi
przez Wykonawce na adres email wskazany w Zataczniku nr 2 do Umowy, co
najmniej na jeden dzien przed uruchomieniem Punktu Kasowego. Lista
przekazywana jest w formacie pliku PDF i jej zmiana nie wymaga zmiany Umowy.

Lista zawiera w szczegdélnosci imie i nazwisko konwojentéw oraz numery dwéch
wybranych dokumentéw tozsamosci: dowdd osobisty, licencja MSWIA lub
identyfikator firmowy i jest podpisana przez osoby upowaznione do tego celu.
Wzory podpiséw o0séb upowaznionych do podpisania listy konwojentéw zawarte sg
w Zataczniku nr 2 do Umowy.

Wykonawca, w terminie 3 (trzech) dni od dnia otrzymania z Sadu informacji o
dostepnosci lokalizacji, dokona ogledzin pomieszczenia udostepnionego przez Sad,
przy czym dokfadny termin ogledzin zostanie uzgodniony dodatkowo z Sgdem. Na
podstawie ogledzin Strony dokonajg roboczych ustalen zmierzajacych do
uruchomienia nowego Punktu Kasowego, w wymaganym przez Sad terminie,
w szczegolnosci Wykonawca przedstawi Sadowi, w terminie 3 (trzech) dni roboczych
od dokonania ogledzin warunki konieczne do uruchomienia Punktu Kasowego oraz
okresli termin tego uruchomienia.

Wykonawca jest odpowiedzialny za wyposazenie Punktu Kasowego na swoj koszt i
ryzyko w nastepujgce przedmioty i urzadzenia zapewniajgce wykonywanie Umowy:
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4.1. oprogramowanie do obstugi dystrybucji eZnakow,

4.2. materiaty i urzadzenia biurowe niezbedne do prowadzenia Punktu Kasowego,
4.3. terminal ptatniczy stuzacy do rejestracji wptat bezgotéwkowych.

4.4. dostep do Internetu

5. Sad jest odpowiedzialny za wyposazenie Punktu Kasowego w przedmioty
i urzadzenia oraz za $wiadczenie ustug zapewniajagcych wykonywanie Umowy
z wyfaczeniem przedmiotdw i wurzadzen okreslonych w wust. 2 powyzej
w szczegdlnosci w postaci:

5.1. zestawu PC - Urzadzenia Koricowego wraz z drukarka i materiatami
eksploatacyjnymi do niej;

5.2. drukarki niezbednej do drukowania eZnakdw, wraz z materiatami
eksploatacyjnymi niezbednymi do ich drukowania (etykiety oraz tasma
termotransferowa);

5.3. urzadzenia do przechowywania wartosci pienieznych, o klasie zgodnej
Z wymogami przepisOw prawa;

5.4. urzadzenia do liczenia banknotow;

5.5. umeblowania Punktu Kasowego;

5.6. alarmu antynapadowego;

5.7. instalacji elektrycznej;

5.8. instalacji centralnego ogrzewania;

5.9. ustug sprzatania (w obecnosci pracownika punktu kasowego);
5.10. ustug ochrony fizycznej.

6.  Akceptacja zakonczonych prac modernizacyjnych lub adaptacyjnych Punktu
Kasowego odbedzie sie poprzez podpisanie przez Strony protokotu zdawczo-
odbiorczego. Podpisanie przez Strony protokotu zdawczo-odbiorczego bedzie
rownoznaczne z objeciem niniejszag Umowg Punktu Kasowego, bez koniecznosci
dokonywania zmiany Umowy.

§6 Wynagrodzenie i rozliczenia

1. Ryczattowe miesieczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu wykonywania
czynnosci okreslonych w Umowie okresla sie na
.................................................................. ztotych brutto (stownie
........................................................................................ ztotych brutto).

2.  Catkowita wartosé umowy brutto wynosi
.............................................................................. zt brutto (miesieczne wynagrodzenie
brutto x 12 miesiecy)

3. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, Wykonawca wystawi Sgdowi
fakture, w ktérej uwidoczni okreslong wyzej naleznos¢ ptatng przez Sad w terminie
21 dni od daty jej otrzymania
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

Sad jest zobowigzany wyptaci¢ Wykonawcy nalezne mu wynagrodzenie, wynikajgce
z niniejszej Umowy poprzez uznanie rachunku Wykonawcy wskazanego na fakturze,
w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni kalendarzowych od dostarczenia przez
Wykonawce faktury VAT.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada NIP i jest czynnym podatnikiem VAT,
uprawnionym do wystawienia i otrzymywania faktur VAT.

Faktura powinna by¢ wystawiana na ponizsze dane:
Sad Rejonowy w Gdyni Pl. Konstytucji 5, 81-354 Gdynia, NIP 586-17-70-179
i przekazana Sadowi pocztg na adres korespondencyjny: j.w.

Zmiana adresu korespondencyjnego Strony nie stanowi zmiany Umowy. Strony
obowigzane sg informowac sie nawzajem o zmianie adresu korespondencyjnego z
nalezytym wyprzedzeniem.

Wynagrodzenie miesieczne Wykonawcy, o ktdrym mowa w ust. 1 obejmuje rowniez
koszt zastepstwa kasjera w czasie jego urlopu wypoczynkowego w naleznym mu
wymiarze oraz w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci spowodowanej
chorobg lub innymi zdarzeniami. Zatem Wykonawca zapewni zastepstwo kasjera
bez pobiera nig dodatkowego wynagrodzenia.

Wszelkie dodatkowe optaty ustalone przez Strony, ktére mogtyby wystgpi¢ w
zwigzku z przygotowaniem badz prowadzeniem obstugi Punktu Kasowego, beda
potwierdzone i zaakceptowane przez obie Strony na pi$mie i nie bedzie stanowic to
zmiany Umowy.

Sad o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT).

Z tytutu udostepnienia Wykonawcy pomieszczenia oraz wyposazenia, o ktérych
mowa w §2 ust. 2 pkt 2.4. Umowy Sad bedzie obcigzat Wykonawce zryczattowana
opfata miesieczng, o ktérej mowa w §2 ust. 2 pkt 2.5. Umowy. Optata ptatna bedzie
w terminie 21 (dwadziescia jeden) dni od doreczenia Wykonawcy faktury lub noty
na rachunek bankowy wskazany w dokumencie zaptfaty. Wykonawca nie odpowiada
za normalne zuzycie pomieszczenia oraz wyposazenia, o ktérych mowa w §2 ust. 2
pkt 2.4. Umowy. Podwyzszenie powyzszej optaty w wyniku jej wypowiedzenia jest
wytgczone. Zmiana wysokosci optaty wymaga zmiany Umowy.

Koszty autoryzacji wptat bezgotdwkowych oraz dzierzawy terminala ptatniczego
ponosi Wykonawca.

Sad wyraza zgode na przesytanie faktur elektronicznych na wskazane adresy e-mail:
leslaw.kwietniewski@gdynia.sr.gov.pl oraz jolanta.rybicka@gdynia.sr.gov.pl.

Wykonawca wyraza zgode na przesytanie faktury lub noty na adres email:

Zmiana wynagrodzenia jest mozliwa w przypadku zmiany stawki VAT
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§7 Procedury reklamacyjne

1.  Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego przekazywania Sgdowi wszelkiej
korespondencji, w szczegdlnosci reklamacji i skarg, otrzymywanych od Klientéw,
w zwigzku z wykonywaniem przez Wykonawce przedmiotu niniejszej Umowy,
z zastrzezeniem, iz odpowiedzi na reklamacje i skargi, o ktérych mowa powyzej,
udziela wytgcznie Sad.

2.  Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Sgdowi, w terminie 3 (trzy) dni roboczych od
otrzymania, informacje o przedmiotowej skardze Ilub reklamacji wraz
z dokumentacjg, jezeli byta sporzadzona w ramach otrzymania takiej skargi lub
reklamacji. Jezeli Wykonawca bedzie w posiadaniu dokumentacji papierowej
dotyczacej skargi lub reklamacji, to bedzie mdgt przekaza¢ ja Sadowi w formie
elektronicznej (skan).

3.  Strony zgodnie postanawiajg, ze Wykonawca nie moze wydaé Klientowi duplikatu
utraconego Potwierdzenia Wptaty.

4. W przypadku stwierdzenia przez Sad braku Wptaty Sadowej, Sad zwraca sie
z reklamacjg do Wykonawcy.

5.  Jezeli Sad ztozy reklamacje Wykonawcy, to Wykonawca zobowigzany jest:
5.1. zarejestrowad zgtoszong przez Sad reklamacje;

5.2. rozstrzygngc reklamacje w terminie 14 (czternastu) dni od daty jej otrzymania.

§8 Odpowiedzialnos¢

1.  Strony odpowiadajg za dziatania i zaniechania oséb przy pomocy, ktdrych wykonuja
niniejsza Umowe jak za wtasne dziatania i zaniechania.

2.  Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za powierzone mu Wptaty Sgdowe lub wptaty
za eZnaki od chwili przyjecia ich od Klienta do momentu uznania rachunku
ptatniczego dostawcy ustug ptatniczych dla Sadu, czyli Banku Gospodarstwa
Krajowego albo NBP prowadzgcych rachunek bankowy Sadu.

3. W razie zagrozenia dla wartosci znajdujacych sie w Punkcie Kasowym Wykonawca
zobowigzany jest podja¢ czynnosci zmierzajgce do zapobiezenia powstaniu szkody,
jezeli ich podjecie bedzie rozsgdne i uzasadnione w danych okolicznosciach, a w
razie jej zaistnienia do starania ograniczenia jej rozmiaréw oraz do
natychmiastowego powiadomienia Sgdu oraz wtasciwych stuzb lub organdw.

4.  Strony wzajemnie sie zapewniajg, ze prawa autorskie, pokrewne, prawa witasnosci
przemystowej, prawa do baz danych, prawa osobiste (prawa witasnosci
intelektualnej) niezbedne do wykonania Umowy przez kazdg z nich, przystugujg im
lub bedg im przystugiwaty, w odpowiednim zakresie, a ponadto, ze nie zachodzg
jakiekolwiek podstawy do zgtoszenia przez osoby trzecie roszczen co do tych praw
w przysztosci. W przypadku zgtoszenia przez osobe trzecig jakichkolwiek roszczen z
tytutu praw wtasnosci intelektualnej objetych zapewnieniem Strony, Strona taka
zobowigzuje sie do podjecia na swdj koszt i ryzyko wszelkich krokéw faktycznych i
prawnych zapewniajgcych nalezytg ochrone drugiej Stronie przed takimi
roszczeniami, a takze zobowigzuje sie zrekompensowac drugiej Stronie wszelkie
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szkody oraz wszelkie wydatki, jakie druga Strona poniosta w zwigzku z roszczeniem
lub wszczetym postepowaniem o naruszenie prawa wtasnosci intelektualnej, jakie
osoba trzecia zgtosi w zwigzku z tym, ze druga Strona lub osoba za pomocg, ktérej
wykonuje ona swoje zobowigzania lub ktérej Swiadczy ustuge, posiada lub korzysta
z uprawnienia, w sposob zgodny z niniejszg Umowg, w stosunku do ktérego Strona
zobowigzana zfozyta niniejsze zapewnienie.

5.  Wykonawca oswiadcza, ze posiada zawartg umowe ubezpieczenia od ryzyka w
zakresie:

5.1. odpowiedzialnosci cywilnej (,0g6lna”) z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej lub uzytkowania mienia;

5.2. kradziezy gotowki z wtamaniem i rabunku gotéwki w Punkcie Kasowym.
Kopia polisy stanowi zatgcznik do niniejszej umowy

6. Zobowigzany do odszkodowania w zwigzku z zawarciem, wykonaniem lub
rozwigzaniem niniejszej Umowy ponosi odpowiedzialnos¢ tylko za normalne
nastepstwa dziatania lub zaniechania, z ktérego szkoda wyniknefa. W takich
granicach naprawienie szkody obejmuje straty, ktére poszkodowany ponidst,
z wytgczeniem korzysci, ktdre mdgtby osiggnac, gdyby mu szkody nie wyrzadzono.
Niniejsze ograniczenie odpowiedzialnosci nie znajduje zastosowania w przypadku
szkdd wynikajgcych z razgcego niedbalstwa lub umysinego dziatania Strony
wyrzgdzajgcej szkode.

7.  Wykonawca odpowiada za szkody powstate wskutek dziatania swoich pracownikéw
polegajgcego na jakimkolwiek obchodzeniu zabezpieczen okreslonych w
obowigzujgcej u Zamawiajgcego Polityce Bezpieczenstwa.

8. Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnoéci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy, o ile (i) niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan jest spowodowane okoliczno$ciami
zewnetrznymi, na ktére zadna ze Stron nie miata wptywu mimo zachowania
nalezytej starannosci, (ii) ktére to okolicznosci ponadto byty niemozliwe do
przewidzenia (tzn. istniat niewielki stopien prawdopodobienstwa ich pojawienia sie)
oraz (iii) oile przy zastosowaniu wspdtczesnej techniki niemozliwe byto
zapobiezenie szkodliwym nastepstwom takich okolicznos$ci w postaci niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy (sita
wyzsza).

9.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku:

a)  zaprzestania wykonywania przedmiotu umowy oraz odstgpienia od umowy z
przyczyn zaleznych od Wykonawcy - w wysokosci 10% catkowitej wartosci
umowy brutto okreslonej w § 6 ust. 1 umowy.

b) nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawce, w
szczegoblnosci za:

e brak obsady punktu kasowego w wyznaczonym czasie

e wykonywanie ustugi przez pracownika nie zgtoszonego
Zamawiajgcemu,
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e brak lub utrata polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy,

e brak lub utrata zezwolenia wydanego przez KNF na Swiadczenie ustug
przekazu pienieznego bedace przedmiotem niniejszej umowy w
imieniu i na rzecz Sadu,

e nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie zadanych przez Zamawiajgcego dowoddéw potwierdzajgcych
spetnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0séb wykonujacych ustuge ochrony Obiektéw.

W przypadkach okreslonych wyzej w ppkt. b) Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare
umowng w wysokosci 1000 zt (stownie: tysigc ztotych) odrebnie za kazde
dziatanie lub zaniechanie Wykonawcy.

10. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym bez ponoszenia
jakichkolwiek konsekwencji finansowych w przypadku:

e utraty przez Wykonawce zezwolenia wydanego przez KNF na swiadczenie
ustug przekazu pienieznego bedace przedmiotem niniejszej umowy w imieniu
i na rzecz Sadu,

e gdy Wykonawca, bez zgody Zamawiajgcego i/lub niezgodnie z
postanowieniami umowy powierzy wykonywanie zobowigzan wynikajacych z
Umowy osobom trzecim,

e razacego zaniedbywania obowigzkéw przez Wykonawce,

§9 Obowigzywanie umowy

1. Niniejsza Umowa zostata zawarta na czas okreslony tj. od dnia 01 stycznia 2024 do
dnia 31 grudnia 2024 roku .

2. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem dwumiesiecznego
okresu wypowiedzenia liczonego od korica miesigca, w ktérym wypowiedzenie
zostato ztozone.

3. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
zaistnieje ktdrakolwiek, z wymienionych nizej okolicznosci:

3.1. zostata otwarta likwidacja Wykonawcy lub ztozono wniosek o wszczecie
postepowania upadtosciowego Wykonawcy, z zastrzezeniem przepiséw
prawa ograniczajgcych mozliwosé ksztattowania stosunkéw umownych
na wypadek ogtoszenia upadtosci;

3.2. wykonywanie Umowy stanie sie niemozliwe lub nadmiernie utrudnione
na skutek zmiany przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego;

3.3. druga Strona nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje Umowe i uptynat
bezskutecznie dodatkowy, co najmniej czternastodniowy termin,
wyznaczony drugiej Stronie na zaprzestanie naruszen i uchylenie ich
skutkow.

4. W przypadku wystgpienia sity wyzszej, Strona niebedgca w stanie wykona¢ swych
zobowigzan wynikajacych z Umowy z tej przyczyny, powiadomi drugg Strone na
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pismie o tym fakcie. W takim przypadku, termin wykonania zobowigzan Strony
zostanie przedtuzony o czas niezbedny do usuniecia przeszkody powstatej w wyniku
dziatania sity wyzszej. Jezeli jakiekolwiek tego rodzaju opdznienie w wykonaniu
zobowigzan Strony, w wyniku dziatania sity wyzszej wyniesie ponad 30 (trzydziesci)
dni, wéwczas po uptywie tego terminu, druga Strona ma prawo ze skutkiem
natychmiastowym wypowiedzie¢ Umowe na 10 (dziesie¢) Dni Roboczych naprzdéd
na koniec miesigca kalendarzowego.

5. Rozwigzanie Umowy nie wytgcza ani nie ogranicza roszczen kazdej ze Stron, co do
nierozliczonych Ustug lub odszkodowan itp., wynikajacych z Umowy.

6. Sad oraz Wykonawca majg prawo wypowiedzie¢ niniejszg Umowe zgodnie z
zasadami wyrazonymi w niniejszym paragrafie.

7.  Rozwigzanie Umowy nie uchyla zobowigzan Wykonawcy do nalezytego rozliczenia
Whptat Sgdowych i Wyptat Sgdowych, dokonanych w terminie obowigzywania
Umowy.

8. Wypowiedzenie niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10 Poufnos¢ i ochrona danych osobowych

1. Wykonawca ma obowigzek zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
zwigzanych w jakikolwiek sposéb z dziatalnoscia Zamawiajgcego, znanych lub
ujawnionych na rzecz Wykonawcy w trakcie realizacji Umowy, ktdére zawierajg
informacje prawnie chronione (w tym dane osobowe) oraz informacje techniczne
dotyczgce sSrodowisk Zamawiajgcego, ktérych ujawnienie moze stanowic zagrozenie
dla bezpieczenstwa informacji oraz narazi¢ Zamawiajgcego na straty finansowe lub
wizerunkowe.

2. W szczegblnosci Wykonawca zobowigzuje sie do:

2.1. Wykorzystywania pozyskanych informacji tylko w celu realizacji umowy

2.2. Ochrony pozyskanych informacji przed ujawnieniem osobom
niepowofanym

2.3. Stosowania wymaganych prawem mechanizméw  ochrony
bezpieczenstwa informacji

2.4. Zachowania w tajemnicy pozyskanych informacji rdéwniez po
zakonczeniu realizacji umowy.

2.5. Przestrzegania zapiséw Polityki BezpieczeAstwa Informacji i procedur

bezpieczenstwa wdrozonych przez Zamawiajgcego
3.  Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie obowigzuje Strony w przypadku, kiedy:

3.1. obowigzek ujawnienia pozyskanych informacji wynika z bezwzglednie
obowigzujgcych przepiséw prawa,

3.2. Informacja stata sie publicznie znana, w sposéb inny niz poprzez
naruszenie zobowigzania do zachowania poufnosci,
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3.3. Informacja zostanie ujawniona organowi rozstrzygajgcemu spor
pomiedzy Stronami, w celu ochrony uzasadnionego interesu Strony.

4. W przypadku okreslonym w ust. 3 pkt 3.1. powyzej Strona, ktéra ma obowigzek
ujawnienia Informacji, zobowigzana jest niezwtocznie powiadomi¢ drugg Strone o
obowigzku i okolicznosciach ujawnienia, chyba Ze stanowitoby to naruszenie
bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

5. Kazda ze Stron moze zwrdcic¢ sie w formie pisemnej do drugiej Strony z prosba
o zezwolenie na ujawnienie Scisle okreslonej informacji tej Strony, podajgc
przyczyny uzasadniajgce takie ujawnienie. Zgoda na ujawnienie danej Informacji
powinna by¢ wyrazona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Strona bedaca
wtascicielem Informacji moze odmdéwic wyrazenia zgody bez podania przyczyn.

6. Wymagania dotyczgce przetwarzania danych osobowych okreslone s3 w Umowie
powierzenia przetwarzania danych zawartej pomiedzy Zamawiajgcym jako
Administratorem danych i Wykonawcg jako Podmiotem Przetwarzajgcym. Umowa
powierzenia przetwarzania danych stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.

7.  Kazda ze Stron zobowigzuje sie nie podejmowac jakichkolwiek dziatan mogacych
naruszy¢ dobra osobiste drugiej Strony, a w szczegdlnosci zobowigzuje sie nie
udostepnia¢ osobom trzecim, tak w trakcie obowigzywania Umowy, jak i po jej
rozwigzaniu, jakichkolwiek informacji o tresci i sposobie wykonywania Umowy, w
tym za posrednictwem srodkéw masowego przekazu (prasie, radiu i telewizji lub
przez Internet).

8.  Zapisy dotyczace poufnosci nie wytgczajg mozliwosci informowania oséb trzecich
przez Strony o fakcie zawarcia Umowy.

8§11 Doreczenia

1. Z zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy, przyjmuje sie, ze kazde
zawiadomienie lub inna korespondencja wynikajgca lub wymagana zgodnie
z Umowag sporzgdzona bedzie na pismie i bedzie uwazana za doreczong prawidtowo
w przypadku doreczenia osobistego lub wystania listem poleconym lub poczta
kurierskg na odpowiedni adres Strony:

1.1. dla Sadu: PI. Konstytucji 5, 81-354 Gdynia;
1.2. dla WYKONAWCY: ..ot e

2. Kazda ze Stron moze zmieni¢ adres podany na uzytek niniejszego §11 poprzez
przekazanie drugiej Stronie swojego nowego adresu w sposéb opisany powyze;j.

§12 Postanowienia koncowe

1. Jezeli jakiekolwiek postanowienie Umowy uznane zostanie za niewazne lub
bezskuteczne, pozostate zapisy zachowujg swojg moc oraz skutecznos¢, chyba, ze
z okolicznosci wynika, ze w przypadku braku postanowien uznanych za niewazne lub
bezskuteczne Umowa nie zostataby zawarta. Strony staraé sie bedg zastgpié

15



ZP 59/2023 Zal. nr 2

postanowienia niewazne lub bezskuteczne zapisami alternatywnymi, ktore
odpowiadad beda zgodnemu zamiarowi Stron oraz celowi Umowy.

Osoby do wzajemnych kontaktéw oraz koordynatorzy wykonywania Umowy
wskazani sg w Zataczniku nr 2 do Umowy

Wszelkie spory wynikajagce z Umowy beda rozpatrywane przez sad wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

Jakiekolwiek zmiany Umowy bedg dokonywane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, za wyjatkiem Zatacznikéw nr 1 oraz nr 2 do Umowy. W sprawach
nieuregulowanych Umowg zastosowanie znajdujg przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

Umowa zostata sporzgdzona w jezyku polskim, w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron/w formie elektroniczne;j.

Umowa wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.
Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace Zataczniki:

7.1. Zatgcznik nr 1- lista rachunkéw bankowych Sgdu, prowadzonych przez Bank
Gospodarstwa Krajowego lub NBP, wtasciwych do przekazywania Wptat
Sadowych;

7.2. Zatacznik nr 2 - Lista oséb do kontaktéw wraz z wzorami podpiséw;

7.3. Zatgcznik nr 3 - Szczegdtowe zasady wykonywania Wptat Sgdowych i Wypftat
Sadowych;

7.4. Zatgcznik nr 4 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
7.5. Zatacznik nr 5 — Kopia polisy ubezpieczeniowe;j

Do Umowy zatgczono réwniez odpis z rejestru przedsiebiorcéw Wykonawcy,
wykazujgcy jego prawidtowg reprezentacje przy zawarciu Umowy.

Za Wykonawce Za Sad
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Zatacznik nr 1 do umowy — lista rachunkéw bankowych Sadu, prowadzonych
przez Bank Gospodarstwa Krajowego lub NBP, wtasciwych do przekazywania

Whptat Sgdowych

Sad Rejonowy w Gdyni
Adres: ul. Pl. Konstytucji 5, 81-354 Gdynia, NIP 586-17-70-179

1. Dochody budzetowe 25101011400065652231000000

wpisy sagdowe, koszty sadowe, grzywny, optaty od wnioskdéw itp.

Uwaga II!
Na dowodzie wptaty (w polu tytutem) nalezy wskaza¢ nazwe wtasciwego wydziatu, a przy
wpfatach dokonywanych na wezwanie Sadu takze sygnature akt i nr karty dtuznika.

2. Wydatki budzetowe 75101011400065652230000000

Uwaga !!!
Na dowodzie wptaty (w polu tytutem) nalezy wskazac nr noty obcigzeniowej lub nr rachunku,
lub nr faktury, inny tytut

3. Fundusz Pomocy Pokrzywdzonym i Pomocy Postpenitencjarne;j
80113011210007843079200003

Fundusz pomocy pokrzywdzonym oraz pomocy postpenitencjarnej.
(wptaty: zasadzone nawigzki na podstawie wezwan Sadu.)

Uwaga !!!
Na dowodzie wptaty (w polu tytutem) nalezy wskaza¢ nazwe wiasciwego wydziatu i sygnature
akt.

4. Sumy na zlecenie 62101011400065651398000000

sumy na zlecenie
(wptaty zaliczek na wynagrodzenia: biegtych sadowych, ttumaczy przysiegtych, kuratoréw
zastepujacych strony w postepowaniu sgdowym itp.).

Uwaga !
Na dowodzie wptaty (w polu tytutem) nalezy wskaza¢ nazwe wiasciwego wydziatu i sygnature akt.
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5. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
45101011400065651891100000

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych )
(wptaty od pracownikow sadu: sptaty na rzecz ZFSS

Uwaga II!
Na dowodzie wptaty podac tytut sptaty

6. Sumy depozytowe 86113010170021100108900004

Rachunek sum depozytowych MF
(wptlaty: poreczenia majatkowe, zabezpieczenia majgtkowe, wadia, rekojmie, depozyty
sgdowe itp.)

Uwaga 1!
Na dowodzie wptaty (w polu tytutem) nalezy wskazac nr noty obcigzeniowej lub nr rachunku,
lub nr faktury, inny tytut
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Zatacznik nr 2 do umowy - Lista oséb do kontaktow wraz z wzorami podpiséw

Po stronie Sadu:

Karta Wzoréw Podpiséw
pracownikéw Sadu Rejonowego w Gdyni
upowaznionych do zlecania wyptat gotéwkowych w kasie
prowadzonej na rzecz Sadu Rejonowego w Gdyni
Niniejszym upowazniamy wskazane nizej osoby, w konfiguracji (zaznaczy¢ wiasciwe),
O  jednoosobowo
O  dwuosobowo (izn. facznie z dowolng inng osoba z listy)

do podpisywania w imieniu Sadu Rejonowego w Gdyni zlecen wyptaty gotowki w punkcie kasowym:

Lp. Imie i nazwisko Wz6r podpisu

Uwaga: dokument ten anuluje wszystkie poprzednie Karty Wzoréw Podpisow, o ile byly one wystawiane.
(data) (podpisy 0séb upowaznionych do reprezentowania Sadu)
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Zatacznik nr 3 do umowy - Szczegétowe zasady wykonywania Wptat Sagdowych i
Wyptat Sadowych

1. Wptaty ( dochody Skarbu Panistwa, depozyty, sumy na zlecenie )

Podstawg przyjecia wpfaty jest ustna lub pisemna dyspozycja wptacajacego. Dyspozycja ta winna
zawiera¢ nastepujace informacje:

e Imie i nazwisko wptacajgcego, w tytule wptaty nalezy zamiesci¢ informacje kogo dotyczy
wptata jesli nie wptacajacego

e Adres

o Tytut ptatnosci, wptacajacy zobowigzany jest wskazaC sygnature sprawy, ktorej wptata
dotyczy.

Dowodem dokonania wptaty jest potwierdzenie otrzymane przez wpfacajacego, drukowane z
systemu Wykonawcy

2. Wyptaty
Wyptaty gotowki w kasie bedq realizowane z rachunkéw wskazanych w Zataczniku nr 1.

Raz w miesigcu Sad bedzie zlecat Wykonawcy realizacje wyptat wynagrodzen dla oséb
zatrudnionych w Sadzie, ktore bedg miaty miejsce w trzeciej dekadzie kazdego miesigca. Suma
planowanych wyptat bedzie wynosi¢ ok. .................... Szczegotowy liste uprawnionych do
otrzymania wyptat Sad przekaze do Punktu Kasowego na 2 dni robocze przed terminem realizacji
wyptat. Wyptaty Wykonawca bedzie realizowat ze $rodkéw witasnych. Po otrzymaniu noty ksiegowe;j
na sume wyptat zrealizowanych przez Wykonawce w tygodniu ktérego nota dotyczy Sad przekaze
na rachunek WyKonawey Nr ......ceeeeeenninnnsnnseennnsinnsnnen rownowarto$¢ sumy zlecen.

Podstawag realizacji wyptaty jest przedstawienie przez wyptacajacego w punkcie kasowym:

e Prawidtowo wypetnionego zlecenia wyptaty, wg ponizszego wzoru, podpisanego zgodnie z
KWP w ktdrej posiadaniu jest Wykonawca, przy czym punkt kasowy nie bedzie przyjmowat
dodatkowej dokumentacji w zakresie wypfaty (np. decyzji sedziego, faktur itd.)

Obstuga Kasowa wykonywana na rzecz

Sadu Rejonowego w Gdyni
Zlecenie wyptaty nr..........cccoeeenee. zdnia ..o
Na podstawie umowy z dnia ...........cccoeeveend w sprawie obstugi kasowej polecam wyptate:
Tresé
Komu:
=0T PRSPPI
DowWAd 0S. NI ... PESEL ..oooiiiiiiiiccee e
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KWOLA WYPIALY ..o
SHOWNIE: ettt

ol = I o= - Lo PO
TYRUIBIM e

WYAZIBE ..o SYGNAtUNa ..o

Sporzadzit podpis osoby upowazniongj

e Dokumentu tozsamos$ci wskazanego w tresci zlecenia wyptaty, a w przypadku braku takiego
wskazania — obecno$¢ przy wyptacie (oprécz wyptacajacego) kuratora sadowego
wskazanego na zleceniu wyptaty, posiadajacego dokument tozsamosci wskazany z tresci
Zlecenia wyptaty.

e Kasjer ma prawo odmowic realizacji wyptaty w sytuaciji, gdy zlecenie wypfaty jest niepetne,
btedne lub rodzi watpliwo$¢ co do jego autentycznosci. Wowczas zlecenie wyptaty zwracane
jest wyptacajacemu celem wyjasnienia watpliwosci z Klientem.

¢ W momencie realizowania wyptaty gotowkowej, kasjer prosi wyptacajgcego o pokwitowanie
faktu odbioru gotéwki w konkretnej kwocie (podpis na zleceniu wyptaty w miejscu
wskazanym przez pracownika punktu kasowego). Wyptacajacy otrzymuje zwrotnie jedynie
gotowke oraz dokument tozsamo$ci (tzn. nie otrzymuje potwierdzenia zrealizowania
wyptaty). Oryginat potwierdzenia zrealizowanej wyptaty (z podpisem wyptacajacego)
pozostaje w kasie. W celu rozpatrzenia ewentualnych reklamacji stuzy¢ bedg kopie/skany
potwierdzen.

o W sytuacji, gdy wyptacajacy nie dysponuje dokumentem tozsamosci, Klient zobowigzuje sie
wskazac¢ na zleceniu wyptaty imie, nazwisko i numer dokumentu tozsamosci osoby (kuratora
sadowego), ktora potwierdzi tozsamo$¢ osoby wyptacajacej i ztozy swoj podpis na
potwierdzenie weryfikacji tozsamos$ci wyptacajacego (podpis na zleceniu wyptaty w miejscu
wskazanym przez pracownika punktu kasowego). Wyptacajgcy rowniez sktada swoj podpis,
na potwierdzenie otrzymania gotowki.

3. Wyplata bonéw warto$ciowych

3.1.Wyptaty bondéw wartosciowych bedg realizowane przy uzyciu bondw przekazanych
przez Sad do punktu kasowego za pomocg protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego zakres numeracji bonéw oraz ich warto$¢.

3.2.Lista wypfat bedzie przekazywana na adres mailowy: ............coovvvvvieieiiiiiiiiiiinnen,
w formie zabezpieczonego hastem pliku Excel z adreséw mailowych Sadu. Wykaz
bedzie zawierat nastepujace dane osoby wskazanej do wyptaty bondw:

Imie i nazwisko

Numer PESEL
Warto$¢ bonow
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3.3. Podstawa realizacji wyptaty bondw jest przedstawienie przez wyptacajacego w punkcie
kasowym dokumentu tozsamosci potwierdzajacego numer PESEL wskazany w tresci
zestawienia wyptat przekazanego przez Sad, a w przypadku braku takiego dokumentu
— obecno$¢ przy wyptacie 9oprocz wyptacajacego) kuratora sgdowego wskazanego na
zleceniu wyptaty, posiadajacego dokument tozsamosci wskazany w tresci zlecenia
wypfaty (wzor ponize))

Obstuga Kasowa wykonywana na rzecz
Sadu Rejonowego w Gdyni

Zlecenie wyptaty nr..............covvee zdnia ... R.
Na podstawie umowy zdnia ...............oovvvvvvnnnne R. w sprawie obstugi kasowej polecam wyptate:
Tres$¢
Komu:
e 0T PP O PPR PR
DOWAA 0S. NI ... PESEL ..oooiiiieiiiie e

Warto$¢ wyptacanych bonow

(oL 1L SRR

ROAZA] OPEIAC ..ot
L0011 OSSPSR

Sporzadzit podpis 0soby upowaznionej

3.4.Strony ustalajg, ze rozliczenie bondéw bedzie nastepowa¢ po danym miesigcu
kalendarzowym do 5 dnia kolejnego miesigca. Nieodebrane bony beda, wraz z wykazem
zrealizowanych wyptat, przekazywane Sadowi za pomocg protokotu zdawczo-
odbiorczego.

3.5. Wykonawca zobowigzuje sie do ubezpieczenia bondéw wartosciowych przeznaczonych
do realizacji Wypfat.

4. Przyimowanie wpfat z tytutu optaty skarbowej do Urzedu Miasta Gdyni

4.1. Przyjmowanie wptat odbywac sie bedzie na kwitariuszach otrzymanych z Urzedu Miasta
Gdyni na podstawie planowanego porozumienia zawartego pomiedzy Sadem
Rejonowym w Gdyni a Urzedem Miasta Gdyni

4.2.Kwitariusze winny zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje, w szczegdlnosci:
podatnika, tytut wptaty, wysoko$¢ wptaty oraz date wpfaty.

4.3.Dowodem dokonania wptaty jest pokwitowanie otrzymane przez wptacajacego zgodne
z kwitariuszem przekazywanym przez Urzad Miasta Gdyni

4.4.Po zakonczonym miesigcu kalendarzowym osoba upowazniona przez Sad dokona
rozliczenia wartosci pienieznych przyjetych na kwitariuszach za pomocg protokotu
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zdawczo-odbiorczego z wyszczegdlnieniem ilosci poprawnie wypetnionych kwitariuszy,
warto$ci przyjetych wptat oraz ilosci anulowanych kwitariuszy.
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